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Uy ban nhan dan tinh Binh Phuéc
Thoi gian ky: 25/06/2021 16:15:52 +07:00

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH PHUOC DPoc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: A645QD-UBND Binh Phude, ngay b thang 6 nam 2021
QUYET PINH

Cong b6 thi tuc hanh chinh méi ban hanh, thu tuc hanh chinh
sira doi, bo sung trong cac linh vye: Vige 1am, Nguoi ¢6 cong duoc tiép nhan
va tra két qua tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng thuéc tham quyen
quan ly va giai quyet cia nganh Lao djng - Thwong binh va Xi hoi
trén dia ban tinh Binh Phwéc

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cte Ludt Té chire Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;
~ Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé
kiém sodt thu tuc hanh chinh;
Can cur Nghi dinh 56 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua Chinh phu va

Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh phu sua doi, bé sung
mét s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Can ci Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thue hién co ché mét cira, mot cia lién thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh,

Cén civ Thong te s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bg truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phi vé huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phii vé thiee hién co ché

mot cira, mot cwea lién thong trong giai quy ét thu tuc hanh chinh,

Can cir Thong tw sé6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B triong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu huong ddan nghiép vu vé kiém sodt thu tuc hanh
chinh;

Can cu Quyet dinh s6 572/0P- -LDTBXH ngay 17/5/2021 cua Bé trueong Bo
Lao dong - Thirong binh va Xa hoi vé viéc cong bo thi tuc hanh chinh méi ban
hanh, sira déi, b6 sung va thay thé trong linh vue viée lam thuée pham vi chirc
nang quan 1y nha nudce cua B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

Can cu Qu}’éz dinh s6 14/2018/0D-UBND ngay 06/3/2018 cua UBND tinh
ban hanh quy che phéi hop giita Van phong UBND tinh voi cac s¢, ban, nganh
tinh, UBND cap huyén, UBND cap xd trong viéc cong bo, cdp nhdt, cong khai thu
tuc hanh chinh trén dia ban tinh Binh Phuoc;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Lao déng - Thuong binh va Xa héi tai To
trinh s6 1040/TTr-SLDTBXH ngay 21/6/2021.
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QUYET DINH:

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh méi ban
hanh, thu tuc hanh chinh sta déi, bo sung trong linh vuc Viéc lam, Nguoi ¢ cong
dugc tlep nhan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh thudc
tham quyén quan ly va giai quyét ctia nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
trén dia ban tinh Binh Phudc (Phu luc kem theo).

Pidu 2. Quyét dinh nay cd hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va stra doi, bd
sung:

Thu tuc hanh chinh thr tu 56 1, 2, 3 cua khoan I. Linh vuc Viéc lam (trang
3) va thu tuc hanh chinh thtr tu 50 9 cua khoan VIII. Linh vuc Nguoi co cong
(trang 10) cua muc A. Thu tuc hanh chinh cap tinh thudc phan [. Danh muc thu
tuc hanh chinh. Toan bd ndi dung thi tuc hanh chinh thir tw s6 1, 2, 3 (4w trang 22
den hét trang 28) cua khoan I. Linh vuc Viée lam va ndi dung cua thu tuc hanh
chinh tht ty s6 9 thude khoan VIIT. Linh vue Nguoi co cong (fuw trang 371 dén
hét trang 375) tai myuc A. Thu tuc hanh chinh cap tinh thu¢c phan [1. N§1 dung cu
thé cua timg thu tuc duge ban hanh kem theo Quyet dinh s6 2517/QD-UBND
ngay 07/10/2020 cua Chu tich UBND tinh cong bd thu tuc hanh chinh chuan hoa
duge tiép nhan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi, tai cac Co so, Trung tim va don vi truc thude So,

UBND cip huyén, UBND cap xa thudc tham quyén quan ly va giai quyét cua
nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trén dia ban tinh Binh Phudc.

Pidu 3. Cac ong (ba): Chanh Vian phong UBND tinh, Giém déc So Lao
dong - Thuong binh va X hoi, Thu truong céc so, ban, nganh tinh, Chu tich
UBND cac huyén, thi xa, thanh phd, Cht tich UBND cdc x4, phuong, thi tran va
cac to chie, ¢a nhan co lién quan chiu trach nhigém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);
- CT; cac PCT UBND tinh;

- Nhu Diéu 3;

-LDVP; PKSTTHC, TTPVHCC;
- Luu: VT, KSTTHC (Ch).
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NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH SUA PO,
BO SUNG THUQC THAM QUYEN QUAN LY VA GIAI QUYET CUA
NGANH LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOQI

Phan I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH MOT BAN HANH TIEP NHAN VA
TRA KET QUA TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG

TINH
f
: . i . | Mirc
STT Maso TTHC Tén thi tuc hanh chinh Trang
DVC
I. Linh vue Viée lam
l
1.009873. Thu hoi Gidy phép hoat dong dich vu viée
] lam cta doanh nghiép hoat dong dich vu 5 4
000.00.00.H10 viée 1am
N 1.009874. | Rut tién ky quy cua doanh nghiép hoat| . 4
000.00.00.H10 | dong dich vu vice lam |
I
B. THU TUC HANH CHINH CAP TINH SUA POI, BO SUNG
|
: | Mic
STT Maso TTHC Tén thi tuc hanh chinh Trang
‘ DVC
| I. Linh vue Viée lam
' ; ; 1
1.001865. Cép gidy phép hoat dong dich vu viéc lam
1 cua doanh nghiép hoat dong dich vu viée 14 4
000.00.00.H10 | 1am
| 001853, | CAp lai gidy phép hoat dong dich vu viée
2 lam cua doanh nghiép hoat dong dich vu 22 4
000.00.00.H10 viée lam
1 001823, Gia han giéy phép hoat dong dich vu viée
3 ' lam cta doanh nghiép hoat dong dich vu| 31 4
000.00.00.H10 viée 1am
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I1. Linh vue Nguoi c6 cong

1.002449.
000.00.00.H10

Stra ddi thong tin ¢ nhan trong ho so
nguoi co cong

38




5

Phin 11
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH MOT BAN HANH TIEP NHAN VA
TRA KET QUA TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG

1. Thu héi Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam cia doanh nghiép
hoat dong dich vu viéc 1am. Ma so TTHC: 1.009873.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién

* P6i voi truomg hop chim dit hoat dong dich vu viéc lam theo dé
nghi cia doanh nghi¢p; doanh nghiép giai thé hodc bi Toa 4n ra quyét dinh
tuyén bd pha san; doanh nghiép bi thu hoi Gidy chirng nhin ding ky doanh
nghiép thi thuc hién nhw sau:

- Bude 1 Doanh nghiép gui 01 (mot) bo hd so theo quy dinh dén trén cong
dich vu cong truc tuyen hodc gui qua dich vu buu chinh ¢ong ich hodc nop trire
tiép cho BO phan tiép nhén cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai Trung
tdim Phuc vu hanh chinh coéng tinh, dia chi: S6 727, QL 14, phuong Tan Binh,
thanh phé Pong Xoai, tinh Binh Phude.

B0 phén thp nhan kiém tra hd so, néu day du 1ap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua cho d6i trong dong thoi chuyén ho so dén S Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi trong thoi gian 0,25 ngay lam viée. Truong hop ho so chua day du, hop
1¢ thi huong dan hoan thién ho so theo mau quy dinh.

- Bude 2: Trong thoi han 0,75 ngay lam viée ké tr ngay nhan du ho so, S¢
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xem xét, tham dinh va trinh UBND tinh thu
hoi phép hoat dong dich vu viéc lam cho doanh nghiép.

- Buée 3: Trong thoi han 01 ngay lam viéce ké tir ngay nhan duoc van ban
trinh cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich UBND tinh quyét dinh
viée thu hoi gidy phép hoat dong dich vu viée lam cho doanh nghi¢p va trudce
0,25 ngay lam vigc, chuyen két qua vé S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi
(Quyet dinh thu hoi gidy phép theo Mau s6 06 Phu luc 11 ban hanh kém theo Nghi
dinh s 23/2021/ND-CP ngay 19/3/2021 cua Chinh phu) va B§ phén tra két qua
Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh.

T chitc, ca nhan nhan két qua tai BO phén tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh hodc qua dich vu buu chinh cong ich hodc qua Céng dich vu
cong truc tuyén.

b) Cach thirc thuc hién:
- Thue hién truc tuyén trén Cong dich vu cong
- Hodc guri hd so qua dich vu buu chinh cdng ich

- Hodc nop ho so truc tiép cho BO phan tiép nhdn tai Trung tdm Phuc vu
hanh hanh chinh cong tinh.
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¢) Thanh phan, 56 lwong ho so

* Thanh phan ho so gom:

- Van ban d& nghi thu hoi gidy phép theo Mau sé 05 Phu luc IT ban hanh
kém theo Nghi dinh sd 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh
phu.

- Giay phép da dugc cdp hodc van ban cam kef:t chiu trach nhi¢m truge phap
ludt cuia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam doi véi truong hop gidy phép bi
mat.

_ Bdo c4o tinh hinh hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghi¢p theo Mau
s6 08 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3
nam 2021 cua Chinh phu.

* S6 lwong ho so: 01 (mdt) bo.

d) Thoi han giai quyét

Péi véi truong hop cham dut hoat dong dich vu vige lam theo dé nghj cua
doanh nghiép; doanh nghi¢p giai the hodc bi Toa an ra quyét dinh tuyén bo pha
san; doanh nghi¢p bi thu hoi Giay chimg nhan dang ky doanh nghi¢p: 02 ngay
lam viéc (ké tir khi nhan duge ho so day du, hop I¢ cua doanh nghiép).

- UBND tinh: 01 ngay lam vi¢c

- S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: 01 ngay lam vige

d) D6i twong thue hién thu tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam.

e) Co quan thye hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan truc 1iép thue hién: S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hoi gidy phép
hoat dong dich vu vi¢e lam.

h) Phi, 1¢ phi: Khong

i) Tén mAu don, miu to khai

- Vin ban dé nghi thu hoi gidy phép theo Mau s6 05 Phu luc 1 ban hanh
kém theo Nghi dinh so 23/2021/ND-CP ngay 19 thiang 3 ndm 2021 cua Chinh
phu.

’ - Béo c4o tinh hinh hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghiép theo Mau
s6 08 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3
nam 2021 cua Chinh phu.

k) Yéu céu, diéu kién thye hién tha tuc hanh chinh

- Cham dut hoat dong dich vu viéc lam theo dé nghi cua doanh nghiép.

_ Doanh nghiép giai thé hodc bi Toa an ra quyét dinh tuyén b6 phé san.



7
- Doanh nghiép b1 thu hoi Giy chimg nhan ding ky doanh nghiép.
I) Can c& phap ly ciia thi tuc hanh chinh

Nghi dinh 56 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét khoan 3 Biéu 37 va Diéu 39 cua Luét Vigc lam vé€ trung tam
dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

Maéu don, to khai dinh kém
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MAu s 05/PLII

TEN DOANH NGHIEP " CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

------- Doc lap - Tw do - Hanh phic
......... , ngay ... thang ... nam ...
PON DE NGHI

Thu hdi gidy phép hoat dong dich vy viée lam

Kinh gz ......... R
|. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viet:................. -
2. Dia chi tri SO Chinhii i
EXeri SHORT, ..o sovm v o vipess cE-mailiens Ml TE +1 3 1) {1 - ————
3. Mi s6 doanh nghiép: .........cooevniiiinnn, B e crvitene e s semsarassaens
4. Ngudi dai dién theo phéap ludt cia doanh nghiép
Hovaténi...........o.oonnn. Gidh thnheseees Sinh ngay:......cooooviieninns
Chire danhi. . .ooveeooieee i T
5. Ma sb gidy phép hoat dong hoat dong dich vu viée lam:..................
NEAY CAP: wovvvveeeeeeaaeeeeeeens T TR ..o ssssenmmmmmam s piss v vra sos
DEnghi ..ooovveeie Y thu hoi gidy phép hoat dong dich
vu viéc lam AT VO e s ereseesesesssnenessorssneensererasnesen
Ly do thu BT s e s e msne s s s §6 TSR TR Y

Doanh nghi¢p cam két thue hién day du trach nhiém, nghia vu theo ding quy
dinh cua phap ludt veé dich vu vigc lam.

Ho so kém theo

g(A)m ..............................................................................................................
PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP
Noi nhan: (Chir ky, a’au}
& Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép theo Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép.
(2) So Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tinh, thanh pho trire thude trung wong noi doanh
nghiép dat tru so chinh.
(3) Mi sb doanh nghiép theo Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép.
(4) Chire danh ctia nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép.



Miu s6 08/PLII

TEN DOANH NGHIEP/ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHI NHANH Doc lap - Ty do - Hanh phic
............ ngay ... thang ...

BAO CAO KET QUA HOAT PONG DICH VU VIEC LAM
Kinh giri: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ....."

) .. Bao cdo két qua hoat dong dich vu viéc 1am 6 thang ddu nam ... (hoéc
nam ... ) nhu sau:

Loai hinh chu s¢ hiru: 0 Doanh nghiép nha nuoc
(3)

0 Doanh nghiép tu nhan

0 Doanh nghiép FDI

Thuc hién
Thure hién

STT Chi tiéu Don vi . , trong ky
trong ky trudc
bao cao

1 SO nguoi lao dong duge tu van Nguoi

A S0 ngudi duge tu van vE viée lam Nguoi

B[SO ngudi dugce tu van co trinh do tir| Nguoi
so cap nghé trg 1eén

2 [Sé nguoi str dung lao dong dugce tu| Nguoi
van

3 S6 nguoi dang ky tim viée lam Nguoi

A 86 ngudi dang ky tim viéc lam co| Nguoi
trinh d0 tlr so cép nghé trd 1én

B[S0 nguoi duoc gidi thiéu viée lam | Nguoi

- |Trong dé: S6 nguoi duge giol thicu Nguoi
viéc lam ¢ trinh do tir so cap nghé
tré 1€n

C SO nguoi duge tuyén dung do doanh| Ngudi




nghiép/chi nhanh gioi thiéu

- |Trong dé: SO nguoi duge tuyén| Nguoi
dung c6 trinh do tir so cap nghe tro
lén

4 86 lao dong do nguoi s dung lao| Nguoi
dong dé nghi cung Ung/tuyén lao
dong

A SO ngudi ¢6 trinh d§ tir so cap nghel Nguoi
tro 1én

B[SO lao dong da cung ang/tuyén theo| Ngudi
dé nghi ciia nguoi sur dung lao dong

- |Trong dé: SO ngudi co trinh do ti| Nguoi
S0 cap nghé tro 1én

C SO lao dong cung (mg/tuyén dugel Nguoi
nguoi st dung lao dong tuyén dung,
trong do:

- SO ngudi o trinh d§ chuyén mon k¥| Nguoi
thudt (tir So cap nghé tro Ién)

- S6 ngudi duge ky hop dong lao| Ngudi
dong khong xac dinh thoi han

PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP/CHI NHANH ¥
(Chir ky, dau)
Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi doanh nghié¢p dét tru s¢ chinh.
(2) Tén doanh nghiép/chi nhanh hoat dong dich vu viéc lam.

(3) Panh dau (X) vio 6 tuong (mg véi loai hinh chu s¢ hiru cia doanh nghiép/chi nhanh
thue hién bao cao.

(4) Chirc danh ctia nguoi dai dién theo phap ludt cua doanh nghi€p/chi nhanh
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2. Rat tién ky quy ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam. M s6
TTHC 1.009874.000.00.00.H10

a) Trinh tu thuce hién

Budc I: Doanh nghiép gui 01 (mot) bo hé so theo quy dinh dén trén cong
dich vu cong truc tuyen hodc gui qua dich vu buu chinh céng ich hoac ndp truc
tiép cho B9 phan tiép nhén ctia S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, dia chi: S6 727, QL 14, phuong Tan Binh,
thanh phd Dong Xoai, tinh Binh Phudc.

B0 phan tiep nhan kiém tra hd so, néu day du lap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua cho déi tuong dong thoi chuyén hé so dén So Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi trong thoi gian 0,25 ngay lam viéc. Truong hop ho so chua day du, hop
1& thi huéng dan hoan thién ho so theo miu quy dinh.

Buéc 2: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hod so, S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi xem xét, xac thuc hd so, viéc hoan thanh cac nghia
vu cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam trong truong hop doanh nghiép
hoat dong dich vu viéc lam bi thu hodi gidy phép hodc khong dugc gia han, cap lai
gidy phép va trinh UBND tinh ban hanh vin ban dong y vé viée rat tién ky quy,
phuong an str dung tién ky quy (néu co), giri doanh nghiép va ngan hang nhén ky
quy.

- Budce 3: Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban
trinh cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich UBND tinh ban hanh
van ban dong y vé viée rit tien ky quy, phuorno 4n su dung tién ky quy (néu co)
va trudc 0,25 ngay lam vigc, chuyén két qua vé S¢ Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi va Bo phén tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Truong
hop khong dong y vé viée rat tién ky qui thi ¢6 van ban tra 161 doanh nghiép va
néu rd ly do.

- Buée 4: Sau khi ¢6 vin ban dong y vé viée rit tién ky quy cia UBND
tinh, doanh nghiép ndp ho so theo quy dinh tai ngan hang nhan ky quy.

- Budc 5: Ngan hang nhan ky quy tiép nhan va kiém tra h so rut tién ky
quy cua doanh nghlep, néu dung quy dinh thi ngén hang nhdn ky quy cho doanh
nghiép thuc hién rat tién ky quy trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép
nhén hd so rat tién ky quy.

Truong hop doanh nghiép rit tién ky quy do doanh nghiép gap khé khan,
khong du kha nang bdi thuong cho nguoi lao dong, nguoi sir dung lao dong do vi
pham quy dinh vé dich vu viéc 1am sau thoi han 60 ngay ké tir ngay dén thoi han
boi thuong theo quy dinh cua phap luat thi viéc thanh todn, boi thuong cho nguon
lao dong, nguoi sir dung lao dong do ngan hang nhan ky quy truc tiép chi tra theo
phuong an di dugc co quan nha nudc ¢co thdm quyén dong v sau khi trir chi phi
dich vu ngén hang.

b) Cach thie thuc hién:

- Thuc hién truc tuyén trén Céng dich vu cong
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Fa

- Hoac gui hd so qua dich vu buu chinh cong ich

- Hodc ndp hd so truc tiép cho B0 phén tiép nhan tai Trung tdm Phuc vu
hanh hanh chinh cong tinh.

¢) Thanh phén, s6 lugng hd so

Hb so dé nghi rit tién ky quy gii dén Sé Lao dong - Thwong binh va Xa

* Thanh phan ho so gom:
- Van ban dé nghi rut tién ky quy cua doanh nghiép.
- Gidy chtmg nhén tién ky qu¥ hoat dong dich vu viéc lam tal ngan hang

nhan ky quy khac d6i vai trudng hop rut tién ky quy khi doanh nghiép da thuc
hién ky quy tai mot ngén hang nhén ky quy khac.

- Béo céo viéc hoan thanh nghia vy va van ban chimg minh vi¢c hoan
thanh nghia vu ddi voi truong hop rat tién ky quy khi doanh nghié¢p bi thu hoi
gidy phép hodc khong duge gia han, cap lai gidy phép.

- Phuong 4n su dung sO tién rat tir tai khoan ky quy g gom ly do, muc dich
rut tién ky quy; danh sach nguoi lao dong, nguoi str dung lao dong, s tién, thoi
gian, phuong thie thanh toan d6i vai truong hop rut tién ky quy khi doanh nghiép
gap kho khan, khong du kha néang boi thuomg cho nguoi lao dong, ngudi sir dung
lao dong do vi pham quy dinh vé dich vu viéc 1am sau thoi han 60 ngay ké tir
ngay dén thoi han boi thuong theo quy dinh cua phap luat.

* S6 luwong hé so: 01 (mot) bo.

Hb so rit tién ky quy giri ngdn hang nhin ky quy

* Thanh phan ho so gom:

- Vin ban dé nghi rat tién ky qu¥y cua doanh nghiép theo quy dinh.

- Vin ban CIorlU y vé vige it tién ky quy cta co quan nha nudc ¢o tham
quyén theo Mau s6 07 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh 50 23/2021/ND-
CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cua Chinh phu.

- Chimg tir rat tién ky quy theo quy dinh ctia ngan hang nhén ky quy (néu
co).

* S6 heong ho so: 01 (mdt) bo.

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viée (ké tir khi nhan dugc hd so day du,
hop 1¢).

- Uy ban nhén dan cap tinh: 1,5 ngay lam viéc

- S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: 2,5 ngay lam vi¢e

- Ngan hang: 1 ngay lam viéc

d) Déi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghi¢p hoat dong
dich vu viéc lam.
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d) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap
tinh; S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; Ngan hang nhén ky quy.

e) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Van ban dong y vé viée rit tién
ky qu§ hoat dong dich vu viée lam.

g) Phi, 1€ phi: Khong

h) Tén mau don, méu to khai: Khong

i) Yéu cAu, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh

k) Doanh nghiép dwoe rit tién ky quy trong céc trudng hop sau day:

- Doanh nghi¢p khong dugc cap gidy phép.

- Doanh nghiép bi thu hoi gidy phép hodc khong duoc gia han, cap lai gidy
phép.

- Doanh nghiép da thuc hién ky quy tai mot ngan hang nhén ky quy khac.

- Doanh nghiép giip kho khan, khong du kha nang b01 thuong cho nguoi
lao dong, nguoi sir dung lao dong do vi pham quy dinh vé dich vu viéc lam sau
thoi han 60 ngay ké tir ngdy dén thoi han boi thuong theo quy dinh cua phap luat.

1) Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh

Nghi dinh 50 23/2021/ND-CP ngay 19 thing 3 nam 2021 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét khoan 3 Pidu 37 va Piéu 39 cta Luat Viéc 1am vé trung tdm
dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu vi¢e lam.
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B. THU TUC HANH CHINH CAP TINH SUA POIL, BO SUNG
1. LINH VUC VIEC LAM

1. Cap gidy phép hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghi¢p hoat
dong dich vu viéc lam. Ma s6 TTHC: 1.001865.000.00.00.H10

a) Trinh tu thuc hién

- Buée 1: Doanh nghiép co nhu cau hoat dong dich vu viée lam 1ap ho so
trén cong dich vu cong truc tuyen hodc giri qua dich vu buu chinh céng ich hodc
ndp truc tiép cho BO phén tiép nhan ctia S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, dia chi: SO 727, QL 14, phuong Tan
Binh, thanh phé Pong Xoai, tinh Binh Phudac.

BO phan tlep nhan kiém tra ho so, neu day du lap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua cho ddi twong dong thoi chuyén ho so dén S Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi trong thoi gian 0,25 ngav lam viéc. Truong hop hd so chua day du,
hop 1€ thi hudng dan hoan thién ho so theo mau quy dinh.

- Buwde 2: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so, SO
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi xem xét, tham dinh va trinh UBND tinh cap
gidy phép hoat dong dich vu viée lam cho doanh nghiép. Truong hop khong cap
S Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi phai tra 101 bang vin ban cho doanh nghiép
va néu ro ly do.

- Bude 3: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban
trinh cua Sor Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich UBND tinh quyét dinh
viée cap gidy phep hoat dong dich vu viéc lam cho doanh nghiép. Truong hop
khong dong y cip gidy phép hoat dong dich vu viéc lam cho doanh nghiép, Chu
tich UBND tinh phai tra 101 bang van ban va néu rd ly do. Chuyén két qua vé So
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi va B phén tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh trude 0,25 ngay lam vige.

T6 chirc, c4 nhin nhéan két qua tai B§ phén tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh hodc qua dich vu buu chinh cong ich hodc truc tuyén trén
Cong dich vu cong.

b) Cach thirc thuc hién:
- Thuc hién tryc tuyén trén Cong dich vu cong
- Hoac gui ho so qua dich vu buu chinh cong ich

- Hodc ndp ho so truc tiép cho BO phan tiép nhan tai Trung tdim Phuc vu
hanh hanh chinh cong tinh.

¢) Thanh phi‘m. s6 luwong ho so



* Thanh phan hé so gom:

- Vin ban dé nghi cap gidy phép ctia doanh nghiép theo Mau s6 02 Phu luc
II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021
cua Chinh phu.

- 01 ban sao duoc chimg thuc tir ban chinh hodc ban sao, xudt trinh ban géc
dé ddi chiéu Gidy chimg nhan quyén s¢ hitu hodc hop déng thué dia diém dat tru
so. chi nhanh dé td chire hoat dong dich vu viée lam tir 03 ndm (36 thang) tro 1én.

- Giéy chimg nhén tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam theo Mau sb 03
Phu luc II ban hanh kem theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam
2021 caa Chinh phu.

- Ban ly lich tu thuat cua nguoi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phu luc IT ban hanh kem theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay

19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

- Phiéu 1y lich tu phdp so 1 theo quy dinh phap ludt vé 1y lich tu phdp cta
ngudi dai dién theo phap ludt cua doanh n0hlep Truong hop ngum dai dién la ,«:
ngudi nude ngoai khong thude ddi twong cip phiéu ly lich tu phap s6 1 thi dug
thay thé bang phleu ly lich tu phap hodc van ban xac nhan khong phai la ngugngs// /" -
dang trong thoi gian chip hanh hinh phat hodc chua dugc xoa an tich hoac da jgkr. ({
trong thOl gian bj truy ctru trach nhi¢m hinh su cua nude ngoai (cdc van ban na ;\*‘-.
duoc cip trude ngay nop hd so khong qua 06 thang; vin ban bang tiéng nuoc“\\i

ngoai thi phai dugc dich ra tleng Viét, chimg thue va duge hop phap hoéa lanh su
theo quy dinh cua phap luat).

h

- 01 ban 520 chtmg thuc tir ban chinh hodc ban sao, xudt trinh ban goc dé
dbi chiéu bang cap chuyén mon theo quy dinh: bang dai hoc tr¢ 1&én hodc mot
trong cdc vin ban chimg minh thoi gian truc tiép lam chuyén mon hodc quan ly
dich vu viéc lam hodc cung ng lao dong tu du 02 nam (24 thang) tr¢ 1én trong
thoi han 05 nam lién k& trude khi dé nghi cap gidy phép cua nguoi dai dign theo
phéap ludt ciia doanh nghiép nhu sau:

+ Ban sao duoc chimg thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban goc
dé déi chiéu hop dong lao dong hodc hop dong 1am viéc hodc quyet dinh tuyén
dung, bd nhiém, giao nhiém vu cua ngudi dai dién theo phdp luét cua doanh
nghlep Trudong hop van ban la van ban cua nudc ngoai thi phai duge dich ra
tiéng Viét, chung thuc va dugc hop phap héa 1anh su theo quy dinh phap luat.

+ Ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban gbc
dé ddi chiéu quyet dinh bd nhiém (dm v nguot lam vige theo ché do bd nhi¢m)
hodc van ban cong nhan két qua bau (d61 voi nguoi lam viée theo ché do bau cr)
cua ngudi dai dién theo phdp luat cua doanh nghiép hodc ban sao glay chimng
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nhan ding ky doanh nghi¢p (ddi voi truomg hop la nguoi dai dicn theo phap luat
ctia doanh nghiép hoat dong dich vu vice lam). Truong hgp van ban la van ban
ctia nude ngoai thi phai dugce dich ra tiéng Viét, chimg thuc va dugc hop phap
héa lanh su theo quy dinh phdp ludt.

* S6 lrong hé so: 01 (mot) bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhin
du ho so hop 1€

- UBND tinh: 2,5 ngay lam viéc

- S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: 2,5 ngay lam viéc

d) Dbi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép

¢) Co quan thye hién thu tuc hanh chinh

- Co quan ¢o thdm quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan truc tiép thuc hién: SO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

g) Két qua thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong dich vu
viée lam hodc cong van thong bao 1y do khong cap Gidy phép hoat dong dich vu
viéc lam (trong d6 co néu rd ly do tir chéi).

h) Phi, 1¢ phi: Khong
i) Tén mau don, miu to khai:

- Van ban d¢ nghi cép gidy phép theo Mau s6 02 Phu luc 11 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 naim 2021 cta Chinh phu.

- Ban ly lich tu thudt cua nguoi dai dién theo phép ludt cua doanh nghiép
theo Miu s 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay
19 thang 3 ndm 2021 cua Chinh phu.

k) Yéu cau, diéu kién thue hién tha tuc hanh chinh

Doanh nghiép dugc cap gidy phép phai dam bao cac quy dinh sau day:

- C6 dia diém dat tru so, chi nhanh dé td chuc hoat dong dich vu viée lam
thudc so hitu cua doanh nghiép hoac dugc doanh nghi¢p thué 6n dinh theo hop
dong tir 03 nam (36 thang) tro 1én.

- Doanh nghiép da thuc hién ky quy 300.000.000 dong (Ba tram tri¢u
dong).

- Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghi¢p thuc hién hoat dong dich
vu viée lam phai bao dam diéu kién:

+ La nguot quan ly doanh nghiép theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép.
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+ Khong thudc mot trong cac truong hop sau ddy: dang bi truy ctru trich
nhiém hinh su, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat tu, dang chap hanh bién
phép xtr 1y hanh chinh tai co s cai nghién bt bude, co s¢ gido duc bét budc, tron
khoi noi cu tra, bi han ché hodc mét nang luc hanh vi dén sy, c6 khé khén trong
nhin thire, lam chu hanh vi, bi Toa an cAm dam nhiém chic vy, cdm hanh nghé
hoac lam cong viéc lién quan dén dich vu viéc lam.

+ (6 trinh do tir dai hoc tro 1én hodc da co thoi gian truc tiép lam chuyén
mon hodc quan ly dich vu viéc lam hoac cung tmg lao dong tir du 02 nam (24
thang) tr 1én trong thdi han 05 ndm lién ké trude khi dé nghi cép gidy phép.

1) Can cir phap ly cia thu tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 cua Ludt Viée lam vé trung tdm
dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

Miu don, to khai dinh kem




MAiu s6 02/PLII

TEN DOANH NGHIEP" CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- DPjc ldp - Tu do - Hanh phuc
.......... ngay ... thang ... ndm ... ...
PON DE NGHI

2., gidy phép hoat djng dich vu viéc 1am

Kinh gui: ......... R —
I. Tén doanh nghiép viét bang HENE VIBL: ovoveiieeeeeeneeeeeeens @ evecrerren
2. M3 sb:doanh nghiep umnsmmmmmapmesns B s AT "S
3, Pinchitrn 5O BHIANE .o smmmmesnsmensssesssserasonnsnssossboinad VIS
Bien thoal! e Email: coveeeiiieiiinen. WEhSHE woosmammmssmimmnspmmnmsmuisss
4. Nguoi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép:
Ho va tén: vvvevveeeiiiinenns 6015 11161 ) [ REEEm—— Sinh NEAY: cvevviiiiiiciiiii
Ol BN escnsconeesosisisipsmmsssmrmmmsns S ——
S6 gidy chimg thuc €8 DhAN: ...t
NEAY CAP: oo esieenineens [ 11 o
5. Ma s6 Ulay phép hoat dong dich vu viée lam:..."° ngay cap:..."” ... Noi dung
g(’f nghi:..."”...gidy phép hoat dong dich vu viéc lam d01 VOT i W,

Doanh nghi¢p cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy
dinh cta phap luat v¢ hoat dong dich vu vigc lam.

Ho so kem theo gdm:

....................................................................................................

Noi nhdn: DAI DIEN CUA DOANH \IGHIEP(Q)
s (Chir ky, dau)

- Ho va tén
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Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cip hodc gia han hodc cép lai gidy phép.

(2) Ghi; cap hoic gia han hoac cap lai theo, dé nghi cua doanh nghiép.

(3) Co quan nha nuoc co thdm quyén theo quy dinh tai Piéu 15 Nghi dinh nay.
(4) M sb doanh nghiép theo gidy chimg nhén dang ky doanh nghi¢p.

(5) Chirc danh nguoi dai dién theo phap luét ctia doanh nghiép thuc hién hoat dong
dich vu viéc lam.

(6) M sb giéy phép hoat dong dich vu viéc lam da duoc cép (néu co).

(7) Ngay cap cua gidy phép da dugc cap (néu co).

(8) Ghi ly do quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Nghi dinh nay néu thude truong hop
cap lai giay phép.

(9) Chtre danh ctia ngudi dai dién theo phdp ludt cua doanh nghiép.
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Méiu sb 04/PLII
LY LICH TU THUAT

Anh chan dung 4 x 6

I.SOYEU LY LICH
I G 11 § 1= | A ————————— Gt Holy ....onsmsmmmnsssssasmmmesssimron
2. Loai gidy t& chimg thue ¢ nhan: ......c.oevees conievnniniiiiinn,
S gidy chimg thuc ¢ NhAN: ..o
INGAY CAD? wrornarncssmmeemeensessssissssssssmss s simssizassss Noi cip:

.................................................................................................................................

3. Ngay, thang, nAm SIN .o
4. Tinh trang hon NRAN: ..o
5. Qudc tich géc: ..................................................................................................
8 o gLy 1B, B S ————
7. Trinh d6 hoc vAn/trinh 40 Chuyen MOM: ......vcvveeecrivieeiinreeee s
8

. Noi lam viée cudi cling hofc Bl tal: cuuaisamismmmmmrm i

1. QUA TRINH PAO TAO

III. QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc ¢ nudc ngoat:

.................................................................................................................................

IV. LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phap luat Vié¢t Nam (Tho1 gian vi pham, mtrc d¢ vi pham, hinh thuc
Xu ly)



...................................................................................................................................

12. Vi pham phép ludt nude ngoai (Thoi gian vi pham, muae do vi pham, hinh
thire xu ly)

Toi xin cam doan 101 khai trén 1a dung su thét, néu sai to1 xin chiu trach nhiém./.

...... ngay... thang.... nam....
(Nguwoi khai ky, ghi vd ho tén)
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2. Cap lai Giay phép hoat dong dich vy viéc l1am cia doanh nghiép
hoat dong dich vu vi¢c lam. Ma so TTHC: 1.001853.000.00.00.H10

a) Trinh ty thuce hién

Doi voi truong "hop doanh nghiép thay doi mot trong cac noi dung cua
glay phép da duogc cap (gom ten doanh nghiép, dia chi tru sé chinh nhung
van trén dia ban cap tinh da cap Glay phep, nguoi dai dién theo phap luat
cua doanh nghlep), 1ay phép bi mat; giay phép bi hu hong khong con day
di thong tin trén gidy phép duge thue hién nhu sau:

- Budc 1. Doanh nghiép da co gidy phép hoat dong dich vu viée lam, 1ap hd
S0 truc tuyén trén cong dich vu cong hogc gui qua dich vu buu chinh cong ich
hodc ndp truc tlep cho Bd phéan tlep nhan cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hdi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, dia chi: Sé 727, QL 14, phuong
Tan Binh, thanh phd Ddng Xoai, tinh Binh Phudc.

Bo phan tiép nhan kiém tra hd so, néu day du lap phiéu tlep nhan va hen
tra két qua cho doanh nghiép dong thoi chuyén hé so dén So Lao ddng - Thuong
binh va Xa hoi trong thoi gian 0,25 ngay lam viée. Truong hop hd so chua day
du, hop 1é thi huéng dan hoan thién hé so theo mau quy dinh.

- Bude 2: Trong thoi han 01 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so, So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xem xet, thdm dinh va trinh UBND tinh cap
lai gidy phep hoat dong dich vu viée lam cho doanh nghig¢p. Truong hgp khong
cap lai thi S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi phai tra 1oi bing van ban cho
doanh nghi¢p va néu ro ly do.

- Burée 3: Trong thoi han 2 ngay lam viée ké tir ngay nhan du (01 bo) ho so
cua SO Lao dong - Thuong binh va Xa hi trinh, Chu tich UBND tinh quyét dinh
cap lai gidy phép hoat dong dich vu viée lam cho doanh nghiép. Glay phép duogc
cap lai ¢o thot han khong qua thoi han cua gidy phép da duoc cép trude do.
Truomg hop khong déng v cap lai gidy phép hoat dong dich vu viée lam cho
doanh nghiép, Chu tich UBND tinh phai tra 1oi bang vin ban va néu o ly do.
Chuyén két qua vé S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va Bo phan tra két qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thot gian 0,25 ngay lam viéc.

Péi v6i truomg hop doanh nghiép thay doi dia chi tru sé chinh sang dia
ban cap tinh khac so véi noi da dwoce cap giay phép duoc thye hién nhw sau:

- Buoe I: Doanh nghi¢p da co gidy phép hoat dong dich vu viéc lam, 1ap hd
SO truc tuyen trén cong dich vu cong hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich
hodc ndp truc tiép cho BO phén tiép nhan cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hdi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, dia chi: Sé 727, QL 14, phuong
Tan Binh, thanh phd Pong Xoai, tinh Binh Phude.

Bd phan tiép nhan kiém tra ho so, néu day du lap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua cho doanh nghiép dong thoi chuyén hd so dén S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi trong thoi gian 0,25 ngay lam viée. Truong hop ho so chua day
du, hop 1¢ thi huéng dan hoan thién hd so theo mau quy dinh.
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- Bude 2: Trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so
dam bao theo quy dinh, S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi noi doanh nghi€p
dat tru s chinh mao1 ¢6 véan ban de nghi S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
noi doanh nghiép da duoc cap gidy phép cung cap ban sao ho so dé nghi cap gidy
phép va xac nhan vé cac diéu kién khong bi thu hoi gidy phép ctia doanh nghiép.

- Bude 3: Trong thot han 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc van ban
ctia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghi€p dat tru s chinh mai,
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi doanh nghiép da duoc cap gidy phép
¢ ¥ kién tra 101 vé tinh hinh hoat dong cua doanh nghiép trong thoi gian hoat
dong tai dia ban va gui kem ban sao ho so dé nghi cap giay phép cua doanh
nghiép cho S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dat tru so
chinh mai.

Truomg hop doanh nghiép bi thu hoi gidy phép, co quan nha nudc c6 tham
quyén ra quyét dinh thu hdi va thong bao cho S& Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh moi.

- Bueée 4. Trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban
cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép da dugc Lap gidy
phép, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hgi trinh UBND tinh xem xét, cap lai
gidy phép ddi voi doanh nghiép; truomg hop khong cap lai gidy phép thi c6 vin
ban tra 101 va néu ro ly do.

- Bude 5: Trong thoi han 01 ngay lam viée ké tir ngay nhan du (01 bo) ho
so cua SO Lao dong - Thuong binh va X4 héi trinh, Cha tich UBND tinh quyét
dinh cap lai gidy phép hoat dong dich vu viéc lam cho doanh nghiép. Gidy phép
dugc cap lai c6 thoi han khong qua thot han cua gidy phép da dugc cap trude do.
Truong hop khong dong vy cép lai gidy phép hoat dong dich vu viée lam cho
doanh nghi¢p, Chu tich UBND tinh phai tra 101 bang van ban va néu rd ly do.
Chuyén két qua vé S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va Bo phén tra két qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi gian 0,25 ngay lam viéc.

T4 chirc, ca nhin nhan két qua tai BO phan tra két qua Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cong tinh hodc qua dich vu buu chinh cong ich hodc qua dich vu cong
truc tuyén.

b) Cach thie thue hién:

- Thuc hién truc tuyén trén Céng dich vu cong

- Hodc guri ho so qua dich vu buu chinh cong ich

- Hodc nop hd so truc tiép cho Bo phan tiép nhan tai Trung tdm Phuc vu
hanh hanh chinh cong tinh.

¢) Thanh phén, s6 lugng ho so

D()l v6i truomg hop thay doi mot trong cac ni dung cia gi:f!y phép da
duoc cap (gom tén doanh nghlep, dia chi tru so' chinh nhung van trén dia
ban cap tinh da duwgc cAp gidy phép, ngudi dai dién theo phap luit cua
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doanh nghiép); gidy phép bi mat; giay phép bi hu hong khong con day du
thong tin trén giay phép

* Thanh phan ho so gom:

- Vin ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau s6 02 tai Phu luc II ban hanh

kéem theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 cua Chinh
phu.

- Truong hop thay d01 tén doanh nghiép hoac gidy phép bi hu hong khong
con day du thong tin trén gidy phép thi bd sung gidy to sau: Gidy phép da dugce
cép trude do.

- Truong hop thay doi dia chi tru sO chinh nhung van trén dia ban cap tinh
da cap gidy phép thi bd sung céc gidy to sau:

+ 01 ban sao chimg thuc tir ban chinh hodc ban sao, xudt trinh ban gbe dé
déi chiéu Giay chirng nhan quyén so hiru hodc hop dong thué dia diém dat tru so,
chi nhanh dé to chire hoat dong dich vu viéc lam tir 03 nam (36 thang tro 1¢n).

+ Gidy phép da duge cap trude do.

- Truong hop thay d6i nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép thi
b6 sung cac gidy to sau:

+ Ban ly lich ty thuat cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép
theo Mau sé 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay
19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

+ Phiéu ly lich tu phap s6 1 theo quy dinh cta phap ludt ve 1y lich tu phap
cua ngum dai dién theo phdp luat cua doanh nghiép. Truong hop nguoi dai dién
la nguoi nude ngoai khong thudc ddi tugng cap phiéu 1y lich tu phap 5O 1 thi
duoc thay thé bang phiéu 1y lich tu phap hodc vin ban xdc nhdn khong phai la
nguoi dang trong thoi gian chép hanh hinh phat hodc chua dugc x6a an tich hoac
dang trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy cua nuoc ngoai (vin ban nay
duoc cap trude ngay ndp hé so khong qua 06 thang; van ban bang tiéng nude
ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chimg thuce va duoc hop phap hoa lanh sy
theo quy dinh cua phap luat).

+ 01 ban sao chung thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuat trinh ban gbc dé
d6i chiéu bang cap chuyén mon theo quy dinh: bang dai hoc tré 1én hodc mdt
trong cdc van ban chimg minh thoi gian truc tiép lam chuyén mon hodc quan ly
dich vu viéc lam hogc cung ung lao dong tir du 02 nam (24 thang) trd 1én trong
thoi han 05 nam lién ké trude khi dé nghi cip gidy phép cta ngudi dai dién theo
phép luat cua doanh nghi€p nhu sau:

+ Ban sao duoc chirmg thyuc tir ban chinh hodc ban sao, Xudt trinh ban goc
dé d6i chiéu hop dong lao dong hodc hop ddng lam viée hodc quyét dinh tuyén
dung, bd nhiém, giao nhiém vu cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh
nghiép.
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+ Ban sao dugc chung thuc tir ban chinh hodc ban sao, xudt trinh ban gdc
dé ddi chiéu quyét dinh bd nhiém (dm vOi nguoi lam viée theo ché do bo nhi¢m)
hodc van ban cong nhan két qua bau (d6i véi ngudi lam viée theo ché do bau ctr)
ctia nguoi dai dién theo phdp lut ctia doanh nghi¢p hodc ban sao gidy chimg
nhan dang ky doanh nghiép (d6i véi truomg hop 1a nguoi dai dién theo phap ludt
cua doanh nghiép hoat dong dich vu viée lam). Truong hgp védn ban la vin ban
ciia nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phap
héa lanh su theo quy dinh cta phap ludt.

+ Gidy phép da dugce cip trude do.

* S6 heong ho so: 01 (mot) bo.

P6i voi trudmg hep thay doi dja chi try s chinh sang dia ban cip tinh
khac so voi noi da duge cap giay phép

* Thanh phan hé so gom:

- Van ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau s6 02 Phu luc 1T ban hanh
kém theo Nghi dinh so 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh
phu.

- 01 ban sao dugc chimg thyc tur ban chinh hodc ban sao, xuit trinh ban gbc

dé dbi chiéu Glay ching nhan quyén s& hiru hodc hop ddng thué dia diém dat tru
s0, chi nhanh dé td chire hoat dong dich vu viée 1am tir 03 nam (36 thang) tr¢ 1én.

- Gidy phép di duge cap noi doanh nghiép dat tru so chinh trude day.
* S6 lwong ho so: 01 (mot) bo.
d) Thoi han giai quyét

- Pbi voi truong hop doanh nghiép thay d6i mot trong cac ndi dung cua
gidy phép da dugc cap (gom tén doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh nhung vin
trén dia ban cap tinh da cap lay phép, ngudi dai dién theo phap luat cua doanh
nghi¢p); gidy phép bi mat; gidy phép bi hu hong khong con day du thong tin trén
gidy phép: 3,25 ngay lam vi¢e (ké tir ngay nhan dugc ho so day du, hop 1€).

+ UBND tinh: 2 ngay lam viéc
+S& Lao ddng — Thuong binh va Xa hoi: 1,25 ngay lam viée

- Péi voi trudng hop doanh nghi¢p thay ddi dia chi tru so chinh sang dia
ban cdp tinh khéc so vdi noi da dugc cap gidy phép: 5, 25 ngay lam viéc (ké tir
ngay nhan dugc hd so diy du, hop 18).

+ UBND tinh: 01 ngay lam viéc

+ S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dat tru so maot:
2,25 ngay lam viéc,

+ & Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi doanh nghiép da dugc cap
giay phép: 02 ngay lam viéc.

/%)

71
e,
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d) Dbi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam.
e) Co quan thye hién tha tue hanh chinh:
- Co quan co thim quyén quyét dinh: UBND tinh
- Co quan tryc tiép thuc hién: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
o) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong dich vu

viée lam (cap lai) hodc cong van théng bdo ly do khong cap lai giay phép hoat
dong dich vu viéc lam (trong do ¢6 néu ro ly do tu chéi).

h) Phi, 1¢ phi: Khong

i) Tén mau don, mau to khai

- Van ban dé nghi cép lai gidy phép theo Mau s6 02 Phu luc IT ban hanh
kém theo Nghi dinh s0 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cua Chinh
phu.

- Ban ly lich tu thudt cua ngudi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép
theo Mau s 04 Phu luc IT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay
19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

k) Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh

- Doanh nghiép thay d6i mét trong cac ndi dung cua gidy phép da dugc
cd p Qom tén doanh nghlep dia chi tru s& chinh nhung van trén dia ban cap tinh
da cap gidy phép; nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép.

- Gidy phép bi mat.

- Gidy phép bi hu hong khong con day du thong tin trén gidy phép.

- Thay ddi dia chi tru so chinh sang dia ban cip tinh khac so véi noi da
duoc cap giay phép.

1) Can cir phap ly caa tha tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu

quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 cia Luat Viéc lam vé trung tim
dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

Mau don, to khai dinh kém
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Miu sé 02/PLII

TEN DOANH NGHIEP"" CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

------- Déc lap - Ty do - Hanh phic
.......... ngay ... thang ... nam ... ...
PON DE NGHI

.. 2... gidy phép hoat djng dich vu viéc 1am

Kinh giri: ......... ) et eee e
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng VIt: .ooovvveverierriene, s crsasarsaes
2. Mi s6 doanh nghigp: c.o.ovoveveveiceieerceces S
3. Dia chi tru s¢ chinh:
Dién thoat: ... Ertigils ...uevennessnssssins WEDSIEE oo
4. Nguoi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép:
HG vALBNY ........cosccamomsrsmnen Giditinh oo SIBEL BB . vopmmmmrsinssiisssimmasamis
Chuce danh:

(5) k

SH gidy chimg thuc c NRAN: ....o.ciiirirre )
DAY CAD? +ovromeerenssmarmisississsssssins ssssssvasins BTG GBDE uvosonnvesnromsmsssramsnenensrsnssisio 556075
5. Mai sb gidy phép hoat dong dich vu viée lém:....(é)...’.ngéy cip

(8)

......................

Doanh nghi€p cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy
dinh cta phép luat vé hoat dong dich vu viéc lam.

Hd so kém theo gom:

....................................................................................................

Noi nhén: DPAI DIEN CUA DOANH
- NGHIEP”
~ s (Chit ky, dau)

Ho va tén



Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cap hoac gia han hoac cap lai gidy phép.

(2) Ghi; cap hodc gia han hoac cap lai theo, dé nghi cua doanh nghiép.

(3) Co quan nha nudc o thAm quyén theo quy dinh tai Piéu 15 Nghi dinh nay.

(4) M sb doanh nghiép theo gify chimg nhén dang ky doanh nghi¢p.

(5) Chtrc danh nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghigp thue hién hoat dong dich vu
vige lam.

(6) M sb gidy phép hoat dong dich vu viée lam da duoc cap (néu co).

(7) Ngay cap cla gidy phép da dugc cap (néu o).

(8) Ghi ly do quy dinh tai khoan 1 Piéu 20 Nghi dinh nay néu thudc trudong hop cap lai
gidy phep.

(9) Chirc danh ctia ngudi dai dién theo phép luat cua doanh nghicp.
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MAiu sé 04/PLII
LY LICH TU THUAT

Anh chin dung 4 x 6

1. SO YEU LY LICH

S (8" v L ———— GIOT TN oo
2. Loai gidy t& ching thue 8 nhAN: .....ocoevevreenirciseeisiniecse e,
B8 Bty it THEE BETIIE . vvr eunrrussenmss ons 6534531 bR B
NEBY CADS wunnroersrnomsnssessssisvisismisesssss NOTL CAP: coveeeieereiees ettt
3. Ngdy, thing, n3m SIIh! cw e ssommmsonsmmmssssmsssmsnmsssrssesssres
4. Tinh trang hon NhaN: ...
5 CYGDE HEHE BB .o vvamumrsmaseamrsmmsssssnssensasns smsnses vess s 445 575 R4 A0 FO AR TSI S

G, CT00E YEEHE BEEBH BED .. vonenmmensmemssesessssnssento S A A SRS SR TR P

7. Trinh do hoc van/trinh dO chuy@n moOn: ......covvivirinisieieeeee e

8. Noi 1am viée eudi ‘cling hole NI 111 cow ammmmmmmrmmmsssasssomasssmmsrsansssamesss

I1. QUA TRINH PAO TAO

...................................................................................................................................

..............................................................................................................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

I11. QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc ¢ nudc ngoat:

...............................................................................................................................

...................................................................................................................................

IV. LY LICH VE TU PHAP
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11. Vi pham phép luat Viét Nam (Thoi gian vi pham, mac do vi pham, hinh thire
xu 1y)

12. Vi pham phap luat nudc ngoai (Thoi gian vi pham, muc do vi pham, hinh
thue xur ly)

Toi xin cam doan 1o khai trén la ding su tht, néu sai toi xin chiu trach nhi¢m.

...... ngay... thang.... nam....
(Ngwoi khai ky, ghi ro ho tén)
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3. Gia han Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am cia doanh nghiép
hoat dong dich vu viéc lam. Ma s6 TTHC: 1.001823. 000.00.00.H10

a) Trinh tu thue hién

- Bude 1: Doanh nghiép ¢6 nhu cau gia han gidy phép hoat dong dich vu
viéc lam 1ap ho so trén cdng dich vu cong tryc tuyén hode guri qua dich vu buu
chinh céng ich hodc ndp truc tiép cho BO phan tiép nhan cia S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh, dia chi: SO
727, QL 14, phuong Tan Binh, thanh phd Pong Xoai, tinh Binh Phude.

Bd phan tiép nhan kiém tra hd so, néu day du lap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua cho doanh nghiép dong thoi chuyén ho so dén So Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi trong thoi gian 0,25 ngdy lam viée. Truong hop hd so chua day du,
hop 16 thi hudng dan hoan thién ho so theo mau quy dinh.

- Buée 2: Trong thoi han 1,5 ngay lam viée ké tir ngdy nhan du (01 bo) ho
s0, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xem xét, thim dinh va trinh UBND
tinh gia han gidy phép hoat dong dich vu viéc lam cho doanh nghiép. Truong
hop khong gia han dugc thi phai tra 161 bang vin ban cho doanh nghiép va néu rd
ly do.

- Bude 3: Trong thoi han 1,75 ngay lam viée ké tir ngay nhan du (01 bo) hd
so cua SO Lao dong -Thuong binh va Xa hdi trinh, Chu tich UBND tinh gia han
gidy phép hoat dong dich vu viée lam cho doanh nghi¢p. Truong hop khong dong
y gia han lai giéy phép hoat dong dich vu viéc lam cho doanh nghi¢p, Chu tich
UBND tinh phai tra 1oi bang van ban va néu rd Iy do. Chuyén két qua vé So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi va B phén tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh truge Y4 ngay lam vice.

T6 chite, ca nhan nhan két qua tai B0 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh hodc qua dich vu buu chinh ¢ong ich hodc qua dich vu cong
truc tuyén.

b) Cach thire thue hién:
_ Thuc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong
- Hodc guri hd so qua dich vy buu chinh cdng ich

~ Hodc ndp ho so truc tiép cho Bo phin tiép nhan tai Trung tdm Phuc vu
hanh hanh chinh c¢ong tinh.

¢) Thanh phén, s6 lrgng ho so

* Thanh phan ho so gom:
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- Vin ban dé nghi gia han gidy phép cua doanh nghiép theo Mau s6 02 Phu
luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim
2021 cua Chinh phu.

- 01 ban sao duoc chimg thuc tir ban chinh hoac ban sao, xuat trinh ban goc
dé déi chiéu Giay chimg nhén quyén so hitu hodc hop dong thué dia diém dat tru
50, chi nhdnh dé té chtre hoat dong dich vu viée lam tr 03 ndm (36 thang) tro 1én.

- Trudng hop doanh nghiép dé nghi gia han gidy phép dong thoi thay doi
ngudi dai dién theo phap ludt ctiia doanh nghiép thi bd sung cac vin ban sau day:

+ Ban ly lich tu thudt ciia ngudi dai dién theo phép ludt cua doanh nghi¢p
theo Mau s& 04 Phu luc 11 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay
19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

+ Phiéu ly lich tu phép s6 1 theo quy dinh phap luét vé 1y lich tu phap cua
nguoi dai dién theo phép ludt cua doanh nghiép. Truong hop nguoi dai dién Ia
nguoi nude ngoai khong thude d6i tuong cap phiéu ly lich tu phap s6 1 thi duoc
thay thé bang phiéu 1y lich tu phap hodc vin ban xac nhan khong phai la nguoi
dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hodc chua duge x6a an tich hodc dang
trong thoi gian bj truy ctu trdch nhi¢m hinh sy ctia nude ngoai (cdc vin ban nay
duoc cép trude ngay nop hé so khong qua 06 thang; van ban bang tiéng nudc
ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, ching thue va duoc hop phap hoa lanh sy
theo quy dinh cua phéap ludt).

+ 01 ban sao chirng thuc tur ban chinh hoac ban sao, xuét trinh ban géc dé
d6i chiéu bang cap chuyén mon theo quy dinh: bang dai hoc tro 1én hodc mot
trong cac van ban chimg minh thoi gian truc tiép lam chuyén mén hodc quan ly
dich vu viéc lam hodc cung tng lao dong tir du 02 ndm (24 thang) tr¢ lén trong
thoi han 05 nam lién ké trudge khi dé nghi cip gidy phép ctia nguoi dai dién theo
phap ludt cua doanh nghi€p nhu sau:

+ Ban sao dugc chung thuc tu ban chinh hoac ban sao, xudt trinh ban gbe
dé déi chiéu hop dong lao dong hodc hop dong lam viée hodc quyét dinh tuyén
dung, bd nhiém, giao nhiém vu cta ngudi dai dién theo phap ludt cia doanh
nghiép. Truomg hop van ban la vdn ban cua nude ngoai thi phai duoc dich ra
tiéng Viét, chimg thuc va dugc hop phap hoa lanh su theo quy dinh phap ludt.

+ Ban sao dugc ching thue tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban géc
dé déi chiéu quyét dinh bd nhiém (déi voi ngudi lam viée theo ché do bo nhiém)
hodc van ban cong nhan két qua bau (d6i voi ngudi lam viée theo ché do bau cu)
cua nguoi dai dién theo phéap ludt cua doanh nghi¢p hodc ban sao gidy chimg
nhéan dang ky doanh nghiép (ddi vai truong hop la nguoi dai dién theo phép luat
cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam). Trudong hop véan ban 1a van ban
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cua nudc ngoai thi phai dugce dich ra tiéng Viét, chung thuc va duge hop phép
hoa lanh su theo quy dinh phap luit.

* S6 lwong ho so: 01 (mot) bo.

d) Théi han giai quyét: 3,5 ngay lam viée (ké tir khi nhan duge hd so day du, hop 1¢)

- Uy ban nhan dan cap tinh: 1,75 ngay lam viéc

- So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: 1,75 ngay lam vigc

d) P6i twong thwe hién thu tuc hanh chinh: Doanh nghi¢p hoat dong
dich vu viéc lam.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép tinh hoac
S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi duge UBND cfip tinh noi doanh nghiép dat
tru O chinh ty quyén.

g) Két qué thuc hién thu tuc hanh chinh: Gidy phép hoat cionCr dich vu
viée lam (gia han) hodc cong vin thong bao ly do khong gia han gidy phép hoat
dong dich vu viée lam (trong d6 ¢6 néurd ly do tir chdi).

h) Phi, 1€ phi: Khong
i) Tén mau don, miu to khai
- Van ban dé nghi gia han gidy phép theo Mau s6 02 Phu lyuc II ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 23/2021/NP-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cua Chfrrl:\s
hu. N
. NS
- Ban ly lich tu thudt cua nguoi dai dién theo phap luat cta doanh nghleph}

theo MAu s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh sb 23/2021/ND-CP r%y
19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu. ey

k) Yéu cu, diéu kién thyc hi¢n thd tuc hanh chinh
Doanh nghiép dugc gia han gidy phép phai bao dam cdc quy dinh sau day:

- Bio dam céc diéu kién cép gidy phép: (i) Co dia diém dat tru so, chi
nhanh dé t6 chitrc hoat d(‘)ng dich vu viéc lam thudc s¢ hiru cua doanh nghi¢p hoac
duoc doanh nghiép thué 6n dinh theo hop dong tir 03 nam (36 thang) tr¢ 1én. (ii)
Doanh nghiép da thuc hién ky quy 300.000.000 dong (Ba tram triéu dong). (iii)
Ngudi dai dién theo phép luat ctia doanh nghi¢p thue hién hoat dong dich vu viéc
lam phai bao dam diéu kién: 1a nguoi quan Iy doanh nghi¢p theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép; khong thudc mdt trong cac truong hop: dang bi truy ctu
trach nhiém hinh su, bi tam giam, dang chdp hanh hinh phat tu, dang chap hanh
bién phap xt ly hanh chinh tai co s¢ cai nghlen bat bude, co s¢ gido duc bat budc,
trén khoi noi cu trd, bi han ché hogc mét ning luc hanh vi dén su, ¢ kho khén
trong nhan thirc, 1am chu hanh vi, bi Toa 4n cdm dam nhiém chirc vy, cdm hanh
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nghé hoac lam cong viée lien quan dén dich vu viéc lam; co trinh d¢ tir dai hoc
try 1én hodc da co thot gian truc tiép 1am chuyén mon hodc quan ly dich vu viée
lam hodc cung umg lao dong tir du 02 nim (24 thang) trd l1én trong thoi han 05

nam lién ké trude khi dé nghi clp gidy phép.

- Khong thude truong hop bi thu hoi gidy phép.

- Tuan thu ddy du ché do bao céo.

- Hd so dé nghi gia han glay phép dLroc guii dén So Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi trugc thoi diém hét han cua gidy phép it nhat 20 ngay lam viéc.

1) Cén cir phap Iy cia thi tuc hanh chinh

Nghi dinh sé 23/2021/ND-CP ncay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 cua Luat Viée lam vé trung tdm
dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu vi¢e lam.

Mau don, to khai dinh kem




Mau s6 02/PLII

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc ldp - Tu do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam

PON DE NGHI
@)... gidly phép hoat dong dich vu viéc 1am

Kinh gui: .......%0 ...

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Vgt .oveiieeinnnne Y, o crein s
2. M 50 Foanh DERIBD:, os ses ssvas s ovim vowre BB, s o s e o s smmcns
LR 51N 11800 B0 001111 P—————————p e pes £ LY
P ien thomi v sss s e Email: ............... Wehsilew: o soves mmmars s
4. Nguoi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép:
Hovatén:i.......ccoovennnns [R5 T0 iR SEv— Sinh NEAY:.eeieeiieiiiiiiiiic
Chire danh:....oeeeeenreseisnsoses B s esr s R ST
S8 gidy chimg thuc cd nhan:.......ooiiiiri
NEAY CAP:..veeeeeeereiiaaennaannns ITOH O o s m e ws mwmr e sowirs wwase vwss
5. Ma s6 gidy phép hoat don0 dich vu viéc lam:.... ©) . ..ngay cap:...

Noi dung dé nghl g1ay phep hoat dong dich vu viéc lam doi
m

Doanh nghiép cam két thuc hién déy du trach nhiém, nghia vu theo ding
quy dinh cta phap ludt v€ hoat dong dich vu viéc lam.

Ho so kém theo

BOTIL s esvoneesenensossbsinasisrsssssstsnessves ssssnsianaransarasesmmmsvansas e dtinitasssassisnsnenss
PAI DIEN CUA DOANH

Noi nhin: NGHIEP

- (Chwky, dau)

B 5 g Ho va tén



Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cap hodc gia han hoac cép lai gidy phép.

(2) Ghi: cdp hoic gia han hodc cap lai theo dé nghi cua doanh nghiép.

(3) Co quan nha nudce ¢ thdm quyén theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh nay.
(4) M s6 doanh nghiép theo gidy chimg nhan dang ky doanh nghicp.

(5) Chtrc danh nguoi dai dién theo phdp ludt cua doanh nghiép thuc hién hoat
dong dich vu viéc lam.

(6) Ma sb gidy phép hoat dong dich vu viée lam da dugc cp (néu co).

(7) Ngay cap cua gidy phép da dugc cap (néu co).

(8) Ghi Iy do quy dinh tai khodn 1 Piéu 20 Nghi dinh nay néu thude truong hop
cap lai giay phép.

(9) Chure danh cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép.
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Mau s6 04/PLII
LY LICH TU THUAT

Anh chan dung 4x6
1-SO YEULY LICH

111 - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc O nudc ngoai:

IV- LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phép luat Viét Nam (Thoi gian vi pham, mirc dg vi pham, hinh thirc xu 1y)

........................................................................................................................

T6i xin cam doan 101 khai trén 1 dung su that, néu sai toi xin chiu trach nhi¢m./.
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1. LINH VUC NGUOT CO CONG

1. Stra d6i thong tin ca nhin trong hé so nguoi c6 cong. Ma s6 ho so:
1.002449.000.00.00.H10

a) Trinh ty thyce hién:

* Pdi voi cac truong hop ho so do nganh Lao dong - Thuong binh va
Xa h¢i dang quan ly:

- Bude 1: Doi tuong lap hd so trén cong dich vu cong truc tuyen hoac g
qua dich vu buu chinh c¢ong ich hodc nop truc tiép dén Bo phan tiép nhan cua S¢
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh,
dia chi: sd 727, QL 14, phuong Tan Binh, thanh phd Dong Xoai, tinh Binh

Phudec.

B0 phan tiép nhan klun tra hd so, néu diy du viét phleu tiép nhan va hen
tra ket qué cho ca nhan, td chite hodc thong bao da nhan du ho so trén moi truong
mang dong thoi chuyén hd so dén So Lao dong -Thuong binh va X3 hdi trong
thoi gian 0,25 ngay lam viéc. Truong hop ho so chua ddy du, hop 1é thi huéng dan
hoan thién ho so theo mau quy dinh.

- Budc 2: Trong thot han 04 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so ban
dién tor kem ban goc hop 1¢, So Lao dong - Thuong binh va Xa hot co trach
nhi¢m kiém tra, ddi chiéu thong tin va cé van ban scan ho so lén mang di¢n t
gidy t& lam can cir dé dinh chinh thong tin gui co quan ¢o tham quyén giai quyet
(Truong hop co quan cap glay tor da giai thé thi gui co quan cép trén truc tiép cua
co quan d6 dé xem xét giai quyét).

- Bude 3: Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so ban
dién tr kem ban goc hop I¢ cua So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi gui, co
quan ¢6 thim ‘quyén gial quyet (Truong hop co quan cap gidy to da giai thé thi
gl ¢o quan cap trén truc tiép cua co quan do dé xem xét giai quyét).

- Budc 4: Trong thot han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so ban
dién tir kém ban gbe hop 18, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi diéu chinh lai
thong tin trong hd so ngudi cd cong; giri thong bao diéu chinh thong tin dén Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Cuc Nguoi ¢6 cong). Scan két qua 1én mang
dién tr va chuyén tra két qua vé Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh trong thoi gian /2 ngay lam viéc.

£)01 tuwong nhan két qua tai Trung tim Phuc vu hanh chinh c¢ng noi quan ly
hé so gbe cua ngudi cd cong hodc qua dich vy buu chinh cong ich hodc tryc tuyén
trén Cong dich vu cong.

b) Cach thire thuc hién: Nop ho so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hoac qua dich vu cong truc tuyén.

¢) Thanh phan, s6 lrgng hb so:

* Thanh phan ho so:
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+ Pon (Mau HSS5-Théng fu 05/2013/TT-BLPTBXH); riéng dbi voi than
nhan liét si sir dung ban khai (Mau LS4- Thong tu 05/2013/TT-BLDTBXH) Kém
cac gidy to lam can cur dé dinh chinh thong tin (giay khai sinh, vén béan cai chinh
ho tich, ho khau . . ...)
+ Ho so ngudi ¢6 cong;
+ Van ban dinh chinh cua co quan co thdm quyén.
* S6 lwong ho so: 01 bd
d) Thoi han giai quyét: 14 ngay lam viée
d) Poi twong thuc hién: Nguoi c6 cong, than nhan liét sT hodc than nhén
cua ngudi ¢ cong da tir tran
e) Co quan thuc hi¢n TTHC:
- Co quan co tham quyén quyél dinh: S& Lao dong - Thuong binh va Xa

ho1;
- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

- Co quan phoi hop thuc hien: Uy ban nhén dan cap xi; co quan Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi cap huyén; B Lao dong - Thuong binh va X& hdi (Cuc
Nguoi cé cong), co quan lién quan theo tham quyén; don vi dich vu buu chinh

cong ich cua tinh.
g) Két qua thue hi¢n: Thong bdo diéu chinh thong tin

h) Phi, 1 phi: khong

i) Tén mAu don, miu to' khai: Don (Mdu HSS5 -Théng ne 05/2013/TT-
BLPTBXH); ban khai (Mau LS4- Thong tu 05/2013/TT-BLDTBXH).

k) Yéu ciu, didu kién thuc hiégn TTHC thye hi¢n: Nguoi ¢6 cong voi cach

mang dé nghi sua d6i ho, tén, chir dém; ngay, thing, nam sinh; qué quan; than nhan
(goi chung 1a thong tin ¢4 nhan) ghi trong hd so nguoi co cong dé phu hgp vaéi giay

tor vé ho tich; Co quan ndo cap gidy to thi co quan do ¢O thAim quyén stra doi.

1) Ciin cir phap ly cia TTHC:
_ Phép lénh uu dai nguoi c6 cong voi cach mang nam 2012.

_ Nghi dinh s6 31/2013/ND-CP ngay 09/4/2013 ciia Chinh phi.“Hudng dan

thi hanh mot s& diéu ctia Phap lénh Uu dai nguoi co cong véi cach mang™.

- Thong tu s6 05{2013/TT-BLDTBXH ngay. 15/5/2013 cua Bo Lao dong
TB&XH “Huong dan vé thu tuc 1ap ho, quan ly ho so, thuc hién ché d6 wu dai

nguoi ¢ cong vai cach mang va than nhin”.

- Thong tu s 16/2014/TT-/BLDTBXH ngay 30/7/2014 cua Bo Lao dong
Thuong binh va Xa hoi Hudng din mot s6 ndi dung xac nhan va thuc hién ché do

uu ddi nguoi co cdng voi cach mang.
Mdéu don, to khai dinh kem

.“l:‘.‘!‘
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Miu HSS
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phic

PON DE NGHI DINH CHINH THONG TIN TRONG HO SO
........................ (1 ¥ nmenser s isiiiarstamns
L] i T mm——— (20 e v o momemm SRR
HHO VA T8IN « 1n comswsmsmmmnsam snmmme s i 6 65 §55408 43 53 s maamamsamusamonomanmmnn s va b5 43553
Sinh ngdy ... thang ... nAM ..........cooiiiiennnns NAM/TE oo
NEUYET QUATE. v e mmimmensis 5 558553 48 T siponom smsmammmmammnmsissns so 13 14 6 S HAEIRSEHIROD GE0e
TG QUAL . oo ve o emsmmnmnamnamnnn e sens §5.53 54 b8 061 5 08 000 400 W00 s 003 St 0 0 e
Thudc dién nguoi €O CONE: ..vvvvniinieiiiiee 5,1 T
Thong tin ghi trong BB SO 50w i3 spmpemummsmmonms s mamammemon s s v nescs 53355 S ERHEERIEEFS
Thong tin d& nghi dinh chinh: ......ooiiii o
Céc giay to kém theo ¢0 lién quan dén viéc dinh chinh thong tin: .....................
................................................................................................ /.

... ngay... thang... nam... ... ngay ... thang ... nam ...
Xdc nhin efia 8, PHUGAE «.covmrvavomemnns ) Nguo:l khai‘ .
ONZ (BA) +.veveeeeeesrmnrrremeen hién cu (Ky, ghi rd ho va tén)
B BBL oo o v e win e soemammrmmmsii i OGRS S

TM. UBND

Quyén han, chire vu nguoi ky
(Chit ky, dau)
Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén hé so.

(2) Co quan dang truc tiép thuc hién ché dd chinh sach.

(3) Truong hop khong phai la nguoi co cong phai ghi rd mdi quan hé v&i nguoi ¢d
cong.
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Miu LS4
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

BAN KHAI TINH HINH THAN NHAN LIET SI
| SR 1 1) 1 LS P PP
Sinh ngdy ... thang ... NAM ..o, NaE nsseminsan
NEUYETL QUAIL 1vcvesresninirimsssmemerssesemsmsesmssensmsssessersnsassssnsussnsssnensestissssiasisaisseissssssses
TIUL QUANL ceeeeeeeeesenesenceeni st s bbb bbb
Mbi quan hé vai lit sT:
Ho vatén LBt ST: vvnniieieiiinnvinccmesmnennsnsisne hy sinh ngay ... thang ... nam ....
Nguyén quan:
Bing T6 qudc ghi cong BE e e o i e iR R £ £ SR W g 9 e theo

Quyét dinh s0 ......... ngay ...... thang ... ndm ... cua Thu tuéng Chinh phu.

Liét si co nhirng than nhan sau:

. Moi quan Chd & hién nay . 3N
STT| Hovatén | No™ | he voi liét Neh nghiép|(Néu chét ghi ro) 0% <51 IEG)
st thot gian) ' 1‘\)\}‘-'

27t

sinh

s

(5 Jt
L
Ay
N,
Tg v
St

e NgAy... thang... nam... ... ngay ... thang ... nam ...
X4c nhan cua x4, phudng ............... Nguwoi khai

(Ky, ghi rd ho va tén)
TM. UBND
Quyén han, chire vu nguoi ky
(Chit ky, dau)
Ho va tén

Ghi chu:
(*) Ghi rd hoan canh hién tai: ¢ don khong noi nuong tura, md coi cha me, di hoc, khuyét tat..






		Sở Thông tin và Truyền thông Bình Phước - MĐD: 000.00.12.H10 - MST: 3800343890 - Phone: 0271.3888207 - Email: stttt@binhphuoc.gov.vn
	2021-06-25T16:15:52+0700
	SỞ THÔNG TIN VÀ TRUYỀN THÔNG BÌNH PHƯỚC
	Ủy ban nhân dân tỉnh Bình Phước ký số bản sao văn bản điện tử!




