UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PHUOC Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc
S6: o560 /QD-UBND Binh Phudc, ngay M thang0nam 2021
QUYET PINH

Cong b thu tuc hanh chinh sira d6i, b6 sung va thay thé
trong linh vuc Van thu - Luu trir dwge tiép nhan tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong, Chi cuc Van thw - Luu triv
thude thim quyén quan Iy va giai quyét ciia nganh Noi vu
trén dia ban tinh Binh Phude

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH
Can cir Ludt Té chire Chinh quyén dia phiong ngéy 19/6/2015;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND- CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh 56 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 cuia
Chinh phu va Nghi dinh 56 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cia Chinh phii swra
déi, b6 sung mét sé diéu ciia cac Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh
chinh,

Can cu Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thue hién co ché mot cuea, mot cuwa lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
Can cir Théng tr s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bg truong,
C/m nhigm Van phong Chinh phu vé hiong dan thi hanh mot 56 quy dinh cua

Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thirc hién co ché
mof cira, mot cua lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Théng tr s6 02/2017/TT- VPCP ngay 31/10/2017 cua B truong,
Chii nhiém Van phong Chinh phiu huwong dan nghiép vu vé kiém soat thu tuc hanh
chinh,

Can cu Quyét dinh 50 909/0D-BNV cua Bo truong B Noi vu ngay

27/8/2021 vé viée cong bé thi tuc hanh chinh duoc sia doi, bo sung thuoc linh
viee van thue, luw triv trong pham vi quan [y nha nuoc cua Bo Noi vu,

Can cur Quy ét dinh s6 14/2018/0D-UBND ngay 06/3/2018 ciia UBND tinh
ban hanh quy Che phoi hop gitta Van phong UBND tinh voi cac so, ban, nganh
tinh, UBND cap huyén, UBND cap xa trong viéc cong bo, cap nhat, cong khai thu
tiue hanh chinh trén dia ban tinh Binh Phicoc:

Xét de nghi cua Giam dic So Néi vu tai To trinh $62491/TTr-SNV ngav
24/9/2021.
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QUYET DINH:

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh duoc sua
déi, bd sung va thay thé trong linh vuc van thu — luu trit tiép nhan tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh c¢ong va Chi cuc Van thu — Luu trit thuge thim quyén quan ly
vi giai quyét ciia SO Noi vu trén dia ban tinh Binh Phudc (Phu luc kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va Bai bo thu
tuc hanh chinh thr tu s6 1, 2 va 3 cua khoan VI, muc A thugc phan I Danh muc
thu tuc hanh chinh va toan by noi dung (tu trdmC 411 dén hét trang 428) thude
phan [T Noi dung cu thé cua thu tuc hanh chinh duge ban hanh kém theo Quyét
dinh sé 1118/QD-UBND ngay 29/4/2021 cua Chu tich UBND tinh vé viée Cong
b thu tuc hanh chinh chuan hoa duge tiép nhan tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong, Chi cuc Van thu - Luu trt, Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhan
dan cap xa thudc tham quyén quan ly va giai quyét ciia nganh Noi vu trén dia ban
tinh Binh Phude.

Piéu 3. Céc 6ng (ba): Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam doc
So Noi vu, Thu trudng cac co quan chuyén mon thuéc UBND tinh, UBND cac
huyén, thi x, thanh phd va cac to chirc, ¢4 nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP),
- CT; cac PCT UBND tinh;

- Nhu biéu 3;

- LBVP; PKSTTHC, TTPVHCC:
- Luu: VT, KSTTHC (Chy.

o

. ] .-'\‘ - !k
Tran Tué Hién
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THU TUC HANH CHINH DUOC SUA POI, BO SUNG THUQC THAM
QUYEN QUAN LY VA GIAI QUYET CUA NGANH NOI VU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh SOJ%O/QB UBND ngay U thang 49 nam 2021

TREN DIA BAN TINH BINH PHUOC

cua Chu tich UV ban nhéan dan tinh)

Phin I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Mi s6 TTHC

Tén thu tuc hanh chinh Trang

[Mire
DVC

Linh vue Van thu - Luu triv

| 1.010194. Phuc vu vige str dung tai li¢u cua doc gia tai 4 ‘ 5 2
| 000.00.00.H10 | Phong doc | = e
1010195, L . - . | -y
| . ‘ _ ‘
i 2 ' 000.00.00.110 Cép ban sao, chung thuc tai liéu luu triv 10 | : g 4
| LO10196. | s oo S | |
‘ 3 000.00.00.410 Cap, cép lai Ching chi hanh nghé luu trit 17 ‘f 4 | E;—
B. THU TUC HANH CHINH BI THAY THE
STT Mi sé TTHC Tén thit tuc hanh chinh |
Linh vuc Van thu - Luwu triv
-
1.003657. . e e i '
I 000.00.00.H10 Phuc vu viéc sur dung tai li¢u cua doc gia tai Phong doc |
1.003649. £ o , - N ]
2 |
2 1 000.00.00.H10 Cép ban sao, ching thuec tai liéu luu trit
; 2.001540. S ST A .
3| 000.00.00.H10 Cép, cép lai Ching chi hanh nghé luu triv




Phén II
NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU

1. Tha tuc Phuc vu viée str dung tai li¢u cua doc gia tai phong doc. M4
s6 TTHC. 1.010194

a) Trinh tu thue hién:

- Bude 1: To chire, ¢é nhan ¢ nhu cdu sur dung tai licu dén ndp tai Chi cuc
Van thu Luu tror - So Noi vu dia chi: §6 02, Buong Tran Hung Pao, phuong Tan
Phu, thanh ph6 Bong Xoai, tinh Binh Phudc. Ghi cdc thong tin vao Phiéu ding ky
su dung tai li¢u. To chire, ca nhan dén su dung tai liéu phai ¢ Chimg minh nhan
dan, Cin cudce cong dan hodc Ho chiéu; truong hop st dung tai liéu dé phuu vu
cong tac thi phai cé Gidy gidi thiéu hodc vin ban dé nghi cua co quan, to chuc
noi cong tac.

- Cong chire, vién chire cua Chi cuc Van thu Luu trir - SO Noi vu tiép nhan,
kiém tra ho so:

— Néu ho so du viet phicu bién nhan hé so va hen ngay tra ket qua.

+ Neéu ho so chua ding, chua du theo quy dinh thi viét phiéu huémg dén
hoan thién ho so dé 1o chire, ca nhan bo sung, hoan thién.

- Budce 2: Cong chire, vién chire Phong nghiép vu Quan ly kho trinh ho so
dé nghi st dung tai licu cua doc gia cho nguoi dung dau Luu trit lich sir cap tinh
phé duyét.

- Budce 3: To churc, ca nhan dén nhan két qua Chi cuc Van thu Luu tri - So
Noi vu.

b) Cach thire thyec hién:

Tiep nhén phicu dang ky sir dung tai li¢u, phicu yéu cau sur dung tai licu va
cung cap ho so, tai licu cho doc gid dén nghién ctru tai phong doc cua Luu trix lich
su tinh.

¢) Thanh phan, so lugng ho so:

- Thanh phan ho so

+ Can cude cong dan, Ching minh nhan dan hodc Ho chiéu cua nguoi
dang ky su dung tai liéu;
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+ Gidy gidi thiéu hodc van ban dé nghj cua co quan, td chirc noi cong tac
(truong hop st dung vi muc dich cong tac);
+ Phiéu dang ky st dung tai lidu (MAu sb 05);
+ Phiéu yéu cau doc tai lieu (Mau sé 06);
- S6 luong: 01 bo
d) Thoi han gidi quyét:

- Thot han phé duyét va cung cap tai li¢u thudc dlen str dung rong rdi cham
nhat 1a 01 ngay lam viéc, ké tur ngay tiép nhan Phiéu yéu cau.

- Thoi han phé duyét va cung cép tai lidu thude dién han ché su dung tai
li¢u dac blet quy, hiém, cham nhat 1a 04 ngay lam vige, ké tur ngdy tiép nhan
Phiéu yéu cau.

d) Poi twgng thue hién thu tuc hanh chinh:

C4 nhan, t chuc trong nudc va nguc: nudc ngoai cé nhu ciu sur dung tai
li¢u tai Phong doc ctia Luu trix lich str cap tinh.

e) Co quan gidi quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi cuc Van thu - Luu trir.

, =
- Co quan true tiep thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Nghiép vu Quéndy

kho. ‘\\ .
g) Ket qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Céc hd so, van ban, tcu w '
theo yéu cau cua td chirc, cé nhan. /

h) L& phi: Thyc hién theo Thong tr sé 275/2016/TT-BTC ‘pei
14/11/2016 cua B) Tai chinh quy dinh mtec thu, ché do thu, nop, quan ly va sur
dung phi st dung tai liéu luu trir.

Ban hanh kém theo Théng tir s6 275/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua Bé Tai

chinh
1
[ STT | Cong viéc thuc hién | DPonvi | Muec Ghi cha
tinh thu
(dong)

I e
- II |Nghién ciru tai liéu

1 fTéu' lieu gbc va ban




chinh |

a  [Tai liéu chir viét trén  [Don vi bao| 6.000 iTai liéu chir viét trén né
nén gidy quan gidy la tai liéu ma thong tin

ugc phan anh bang cac ban
van chir viét trén nén gidy:
bao gom tai liéu hanh chinh,
nghién cuu khoa hoc, xay|
dung co ban, van hoc nghé
thudt va cac tai li¢u chuyen\
mon nghiép vu.

b [Tailiéu ban do, ban vé,  Tam | 6.000
k¥ thuat
| , ]
¢ [Tai liéu phim, anh Tam 1.500 |
d [Tai liéu ghi &m Phut nghe | 3.000
l‘ d [Tai liéu phim dién anh |Phut chiéu| 3.000
2 Taili¢u da so hoa | T'ar ligu s6 hoa la tai liéu ma
' (toan van tai liéu - thong tin phan anh trén qélc!
thong tin cép 1) vat mang tin nhu giay;

phim, anh; bang, dia ghi dm,
ghi hinh dugc chuyen sang
thong tin dang so.

|
a Ta1 lleu chit viét rén  |Pon vi bao| 3.000 |
nén gidy quan

[

b [Tailiéu ban do, ban vé| Tam | 3.000

ky thuat
¢ Tailiéu phim, anh Tam 1.000
d Tailiéu ghi &m Phut nghe | 1.500 !

| d iTéi liéu phim dién anh | Phut chiéu| 1.500

i) Tén mau don, To khai hanh chinh:

Mau Phiéu dang ky sir dung tai lidu va Phiéu yéu ciu sir dung tai lidu (ban
hanh kém theo Thong tu s6 10/2014/TT-BNV).



;
k) Yéu cAu/ Diéu ki¢n thuc hién TTHC: Khong

I) Can ci phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Ludt Luu trir s6 01/2011/QH13 ngay 11 théang 11 nam 2011

- Nghi dinh 56 01/2013/ND-CP ngay 03 thdng 01 nam 2013 cta Chinh phu
Quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cia Luat Luru tri;

- Thong tu s6 275/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua B9 Tai chinh quy
dinh mtec thu, ché do thu, nop, quan ly va stir dung phi sir dung tai liéu luwu trir.

- Thong tw s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 cua Bo Noi vu
Quy dinh ve viéc sir dung tai liéu tai Phong doc cua cac Luu trir lich sir.

Mau don, to khai hanh chinh dinh kém
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Mau s6 05

CO QUAN CHU QUAN.
TEN LUU TRU LICH SU

PHIEU PANG KY SU DUNG TAI LIEU
Kinh gui: ..o

.................................................................................................................................
..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

.................................................................................................................................

Thot gian nghi€n CUU .....c.o.iviiiiiiiie e

Toi xin thuc hién nghiém tic ndi quy, quy ché ciia co quan luu trit va nhiing quy
dinh cua phdp ludt hién hanh vé bao v¢, khai thac, sir dung tai liéu luu trit./.

XET DUYET CUA NGUOI ... ngay ... thang ... nam ...
PUNG PAU LUU TRU LICH Ngudi ding ky

SU CAP TINH (ky, ho va tén)



0
Mau s6 06

CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU' LICH SU

PHIEU YEU CAU PQC TAI LIEU

SOt o
By SN G0 BRR. ..eeccemmremmmmmmssnsuss biimaesssnbeisssss S5 Hisi s o e S SRR s A hmamrme
SO CIMIND/HG CHIEUS ©vevveveieeeeeeeeeee et s oot een e
CHU A€ NERIEN CUUL .o
S6 thi | Tén phong/ khoi | Ky hi¢u ho Ticu da hd so/tai ligu

tai liéu, muc luc s0| so/ tai li¢u

~ XET DUYET Y kién ciia Phong doc ..., ngay ...... thang ...... nam
CUA NGUOI PUNG Nguoi yéu cu
(ky, ghi rd ho tén)

PAU LUU TRU LICH
SU CAP TINH
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2. Thii tuc cAp ban sao va chirng thue tai liéu. Ma s TTHCC. 1.010195

a) Trinh tu thue hién:

- Bude 1: T chue, ca nhan dé nghi cdp ban sao va chung thuc luu trir lap
ho so truc tuyén trén Cong Dich vu cong hodc gui ho so qua dich vu buu chinh
cong ich hodc ndp truc tiép bo phan tiép nhén cua So Noi vu tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong tinh, dia chi: S6 727, Quoéc 16 14, phuong Tan Binh, thanh
phd Pong Xoai, tinh Binh Phudc.

Bd phén tiép nhan ho so kiém tra ho so:

+ Néu ho so day du, hop 1& viét phi¢u bién nhdn ho so va hen ngay tra két
qua va chuyén hd so dén Chi cuc Van thu - Luu trr, So NoOi vu. Thoi gian thuc
hién la 0,5 ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua day du, hop 1& theo quy dinh thi huéng dan thong qua
Cong Dich vu cong , dién thoai hodc viét phi¢u yéu cau bo sung ho so (néu gui ho
so qua dich vu buu chinh cong ich hodc ndp ho so true tiép) té chire bd sung hoan
thién.

- Bude 2: Vién chirc Phong doc dién day du céc thong tin vao Dau chung
thuc dong trén ban sao, ghi ngay, thang, nam chimg thuc, trinh nguoi dimg dau
Luu trtr lich st Binh Phuoc ky xdc nhén va dong déu ctua Luu trit lich s tinh
Binh Phudc.

- Bude 3: TO chire, cé nhin dén nhan két qua theo hinh thire da dang ky.

b) Cach thirc thuce hién:
- Thue hién true tuyén trén Céng dich vu cong;
- Hodc gui qua hé théng buu chinh cong ich;

- Hodc ndp hd so truc tiép.

¢) Thanh phﬁn, 56 lwgng va ho so:

a) Thanh phan ho so:

* Doi voi cap ban sao

+ Ban sao ¢6 chimg thuc dién tir cac gidy to: Chimg minh nhén din hoac
Ho chiéu cua nguoi dang ky sir dung tai liéu; truong hop st dung tai liéu dé phuc

vu cong tac thi phai ¢6 gidy gidi thiéu hodc van ban dé nghi cia co quan, td chirc
noi cong tac;
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+ Phiéu yéu cau ding ky su dung tai liéu;
+ Phiéu yéu cdu sao tai lidu (Mau sd 8);
+ Ban luu sao tai liéu.
* P6i v6i cap ban chimg thuc tai lidu
+ Ban sao ¢ chung thue dién tir cac gidy to: Chirmg minh nhan dan hoac
Ho chiéu cua ngudi dang ky su dung tai liéu; truong hop st dung tai liéu dé phuc
vu cong tac thi phai c6 giay gioi thi¢u hoac van ban dé nghi cua co quan, t6 chuc
noi cong tac;
+ Phiéu yéu cau dang ky st dung tai licu;
+ Phiéu yéu cau chirng thuce tai licu( Mau s 09):
+ Ban luu ban chung thuc tai ligu.
¢) S6 lugng ho so: 01 bo.
d) Thoi han gidi quyét:
+ Thoi han phé duyét va cung cap tai lidu thude dién st dung rong rai cham
nhat la 01 ngay lam vigc, ké tir ngay ti€p nhén phiéu yéu cau.
+ Thoi han phé duyét va cung cap tai liéu thudc dién han ché su dung tai
liéu dac biét quy, hiém chdm nhat la 04 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan phiéu
y€u cau. N
d) P6i twong thue hién tha tuc hanh chinh: Cac ¢4 nhén, co quan, 3\
s M-
chtrc co nhu cau.

e) Co quan thuce hién thu tuc hanh chinh

- Co quan ¢é thim quyén quyét dinh: Chi Cuc Van thu, Luu trit tinh.

- Co quan tryec tiép thuc hién TTHC: Phong Nghiép vu quan ly kho.

g) Két qua thye hién tha tuc hanh chinh:

Cép cac van ban, ho so tai li¢u da duoc sao va chimg thuec tai liéu hodc van
ban tra loi vé tai liéu dé nghi cap ban sao hodc chimg thuc.

h) L¢ phi: Thong tu 275/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim 2016 cua
Bo Tai chinh Quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi st dung
tai liéu luu triv;



12

(Ban hanh kém theo Théng tir s6 275/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nam
2016 cua Bé Tai chinh)

[I1 | Cung cép bén sao tai lidu Don vj tinh | Mirc thu | Ghi chd j
(dong) |

I | Pho to tai liéu gidy (d3 bao gdbm
vat tu)

a | Pho to den trang Trang A4 3.000

b | Pho té mau Trang A4 20.000

2 | In tir phim, anh gdc (dd bao gdm
vat tu)

a | In anh den tring tir phim gdc

al | Cotir 15x21cm tré xudng Tam 40.000

a2 | Co tir 20x25¢m dén 20x30cm Tam 60.000

a3 | Co tlr 25x35cm dén 30x40cm Tam 150.000

b | Chup, in 4nh den trang
Co tr 15x21cm dén tro xudng Tam 60.000
Cd tir 20x25¢m dén 20x30cm Tam 80.000
Cd tir 25x30cm dén 30x40cm Tam 170.000

3 | Insao tai liéu ghi am (khong ké | Phut nghe 30.000
vat tu)

4 | In sao phim dién anh (khong ké | Phut chiéu 60.000
vat tu)

5 | Tai li¢u da s hoa (toan van -
thong tin cap I)

a | Tai liéu gidy
In den, trang (d3 bao gbm vat Trang A4 20.000
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tu)
In mau (da bao gdm vat tu) Trang A4 15.000
Ban sao dang dién t (khong
bao gdm vit tu)
Co tir 15x21em dén tro xubng Tam 30.000
C& tir 20x25¢m dén 20x30cm Tam 40.000
| Cd tlr 25x30cm dén 30x40cm Tam 130.000

Ban sao dang dign tir (khong Tam anh 30.000
bao gém vit tu)

¢ | Sao taili¢u ghi @m dang di¢n trr | Phut nghe 27.000
(khdng bao gom vat tu)

d | Sao tai li¢u phim dién anh dang | Phatchiéu |  54.000
dién tur (khong bao gom vat tu) |

A% [ Chung thue tai liéu luu triv : Van ban 20.000 ,

- Mirc phi phé t6 tai liéu kho A3 bang 2 ldn mirc phi phd to tai lieu kho A4

- Mirc phi pho t6 tai liéu khd A2 bang 4 lan mirc phi pho (6 tai liéu kho A4:

- Mirc phi pho t6 tai liéu kho Al bang 8 ldn murc phi pho t6 tai liéu khd Ad:

- Mirc phi pho t6 tai liéu khd A0 bang 16 lan murc phi pho to tai liu khé
A4,

i) Tén mAu don, To khai hanh chinh:

Phiéu yéu cau sao tai liéu va phiéu yéu cdu chimg thuc tai lieu (Ban hank
theo Théng tir s6 10/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 ciia Bé Noi vu).

k) Yéu cau/ diéu kién thue hién TTHC: Khong
I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luu trir s& 01/2011/QH13 cua Qudc hoi ngay 11 thang 11 nam
2011;

- Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Luu tri;
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- Thong tu sb 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 cua B Noi vu
Quy dinh vé viéc st dung tai liéu tai Phong doc cua cac Luu trit lich st

- Thong tu 275/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nam 2016 cia Bo Tai
chinh Quy dinh muc thu, ché d¢ thu, nop, quan ly va su dung phi sur dung tai liéu
luu trit.

Méu don, to khai dinh kem
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Mau sb 08

CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU

PHIEU YEU CAU SAO TAI LIEU
SO
Ho va tén doc gia:

SE CMNDIHO CRIEU v

.| Ten |KYhiGu)Tenvanoryg | .

So thir tw hon ho so/ tai| ban/tai . . |Tong so trang Ghicha
phong ]léu ]léll dén to

XET DUYET Y kién cia Phong doc ... ngay ... théng ... nam ...

Ngudi yéu ciu
(ky, ghi rd ho tén)

CUA NGUOI PUNG
PAU LUU TRU LICH
SU CAP TINH
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Mau so 09

CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU

PHIEU YEU CAU CHUNG THUC TAI LIEU

SOt o
HO va 1€1N dOC A% 1
SO CMND/HG ChIEUL ..o
Ky hiéu | .. .. .. N
S6 thir ty| Tén phong | hé so/ tai | 100 van ban/tai | Tuto Tongso .. o
" lidu dén to| trang
licu
CXET DUYET Y kién ctia Phong doe ... ngar ... thang ......nam .. ..
CUA NGUOI1 bUNG Ngudi yéu ciu
DAU LUU TRU LICH (ky, ghi rd ho tén)

SU CAP TINH
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3. Thi tuc cép, cap lai Chieng chi hanh nghé luu triv. Ma sé TTHC.,
1.010196
a) Trinh ty thyce hién:

- Bude 1: C4 nhan truc tiép 1ap hd so truc tuyén trén Cong Dich vy cong
hoac gm ho so qua dich vu buu chinh cdng ich hodc nop truc tiép ho so dé nghi
cap, cap lai chimg chi hanh nghé luu trir tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng
tinh, dia chi: S6 727, Quédc 16 14, phuong Tan Binh, thanh phd E)ong Xoai, tinh
Binh Phudc.

B¢ phan tiép nhan ho so kiém tra hd so (MAu sé 12):

+ Néu ho so day du, hop 18 viét phiéu bién nhan hd so va hen ngay tra két
qué va chuyén ho so dén S Noi vu. Thoi gian thue hién 1 0,5 ngay lam viéc,

+ Néu ho so chua day du, hop 1é theo quy dmh thi hucmg dan thong qua
Cdng Dich vu cong , dién thoai hoac viét phteu yéu cau bd sung ho so (néu guri ho
so qua dich vu buu chinh c¢ong ich hodc nop hé so truc tlep) t6 chirc bd sung hoan
thién.

- Bude 2: Chi cuc Vin thu - Luu trit Tham dinh ho so trinh lanh dao So
Noi vu tinh Binh Phudc quyet dinh cap, cap lai Chimg chi hanh nghé theo quy
dinh. Thot gai 05 ngay lam viéc.

-4--_

- Bude 3: C4 nhan dén nhan két qua theo theo céc hinh thic da dang léy.\ffu;,_\_
Thot gian thuc hién 1a 0,5 ngay lam viéc

b) Cach thirc thuce hién:

- Thuc hién trie tuyén trén Cong dich vu cong;

- Hodc gui qua hé théng buu chinh cong ich;

- Hodc ndp hé so truc tiép.

¢) Thanh phz‘"m, sb lugng va ho so:

* Poi véi ho so' dé nghi cap Chdng chi hanh nghé lwu tri:
- Pon dé nghi cap Chung chi hanh nghé luu trir (Mau sb 10).

- Ban sao ¢o6 chumg thuc dign ta, Gidy chimg nhén két qua kiém tra nghiép
vu luu tri.
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- Gidy xac nhan thoi gian lam viée tr 05 ndm tr¢ lén trong linh vue luu tra
cua co quan, to chie noi ca nhan lam viée (Mau so 13). Nguoi xac nhan phai chiu
trach nhiém vé su chinh xac cua ndi dung xac nhén.

- Ban sao ching thuc dién tu Bang tot nghiép chuyén nganh phu hop ting
linh vuc hanh nghé, cu thé:

+ Péi voi cac dich vu bao quan, tu bo, khr trung, khu axit, khu nam moc
tai liéu luu trir phai c6 bang tot nghiép chuyén nganh vé luu trir hodc hod, sinh;

+ Pbi véi dich vu chinh 1y tai liéu phai ¢6 bang tot nghiép dai hoc chuyén
nganh vé van thu, luu trl; truong hop tot nghiép dai hoc chuyén nganh khac phai
¢6 chimg chi boi dudmng vé vin thu, luu trit do co quan co tham quyén cap;

+ P6i voi dich vu sb hoa tai liéu luu triy phai ¢6 béng tét nghiép chuyén
nganh vé luu trir hodc cong nghé thong tin. Truong hop tot nghiép chuyen noanh
[uu trir phai co chung chi vé cong nghé thong tin do co quan co thim quyén cap
truomg hop t6t nghiép chuyén nganh cong nghé thong tin phai ¢6 ching chi boi
dudng vé van thu, luu trit do co quan c6 thadm quyen cap;

+ Péi véi dich vu nghién ctu, tu van, ung dung khoa hoc va chuyén giao
cong nghé luu trlr phai cé bang tot nghiép dai hoc chuyén nganh vé luu trit;
truong hop tot nghiép dai hoc chuyen ng,anh khac phai cé chimg chi boi dudng
vé van thu, luu trir do co quan c6 thAm quyén cap.

- Ban sao chimg thuc dién tr So yéu ly lich ¢é xac nhan cua Uy ban nhan
dan xa, phuong, thi tran noi dang ky ho khau thuong tru.

- Hai anh 2 x 3 ¢cm (chup trong thot han khong qua 6 thang).

* D6 v6i hd so dé nghi cAp lai Ching chi hanh nghé luu tri:

- Pon dé nghi cip lai Chung chi hanh nghé luu trit ndp tai noi da cap
Chung chi hanh nghé luu trit ¢l (Mau so 12);

- Chung chi hanh nghé luu trit cii (trir truong hop Chimg chi bj mét);

- Ban sao chimg thuc van bang, chung chi va Gidy xic nhan thoi gian
lam viéc trong linh vuc lién quan dén noi dung xin bé sung hanh nghé (ddi
véi truong hop xin bd sung ndi dung hanh nghé).

- Thoi han xét cap lai Chimg chi hanh nghé luu trir nhu doi véi truomg
hop xin cap méi. S& Noi vu co trach nhiém xem xét dé cap lai Chung chi hanh
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nghé luu trir cho cac ddi tuong c6 du diéu kién theo quy dinh va thu lai Ching
chi hanh nghé luu trlr ¢t (trir trudng hop Ching chi bi mat).

- Noi dung, thoi han cua Ching chi hanh nghé luu trir cap lai, bo sung duoc
ghi nhu sau:

+ Ghi theo ding ndi dung, thoi han cua Chimg chi hanh nghé luu trit ¢t dbi
vol truong hop bi hong hodc bi mat;

+ Ghi bd sung noi dung hanh nghé déi voi truong hop xin bd sung noi dung
hanh nghé;

+ Ghi nhu trudng hop cdp moi Ching chi hanh nghé luu trir di voi truomg
hop hét han Chung chi hanh nghé luu trit.

- So yéu ly lich ¢6 xac nhan cua Uy ban nhén dan xa, phuong, thi trdn noi
dang ky ho khau thuong tra.

- Hai anh 2 x 3 cm (chup trong thoi han khong qua 6 thang).

- S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Thoi han gidi quyét 06 ngay lam viée ké tur nga
nhén du ho so hop 1€, trong do:

- Trung tam phuc vu hanh chinh cong: 01 ngay,

- SO NOt vu: 05 ngay
d) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cac cd nhan ¢6 nhu cau cap,
cap lai, bo sung linh vuc hanh nghé cua Chimg chi hanh nghé luu trir.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Co quan ¢ tham quyén quyét
dinh: S& No1 vu

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Chimg chi hanh nghé luu tri.

h) Lé phi: Khong co

i) Tén mau don, to khai hanh chinh:

- Pon dé nghi cap Chung chi hanh nghé luu tri;

- Pon dé nghi cap lai Chimg chi hanh nghé luu triv;

- Phiéu tiép nhan ho so dé nghi cép, cap lai Chimg chi hanh nghé luu tri;

- G1dy xac nhan thot gian lam viée trong linh vuc hanh nghé.
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k) Yéu cAu/ diéu kién thuc hién TTHC: Khong

I) Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luét Luu trir sé 01/2011/QH13 ngay 11 thanh 11 nam 2011 cua Qude
Hoi;

- Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Luu tri;

- Théng tu s6 09/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 ndm 2014 cua Bo Noi vu
hudng dan vé quan ly Ching chi hanh nghé luu trir va hoat dong dich vy luu trit;

- Thong tu stra déi, bé sung mot s6 didu ciia Thong tu s6 09/2014/TT-BNV
ngay 01 thang 10 nam 2014 cua Bo truong Bo Noi vu hudng dan vé quan ly
Ching chi hanh nghé luu trit va hoat dong dich vy luu trir.

Méu don, to khai dinh kem
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Miu s 10
(Ban hanh theo Thong tu s 09/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 cia B Néi )
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

e, NEAY L thang ... ... nam 20... ...
PON DE NGHI |
Céap Chirng chi hanh nghé lvu triv
Kinh guri: S6 Noi vu tinh (thanh phd) ...ooovveeeiii e
HO VA T8I oo,
Ngay, thang, NAm SINN: ..o,
Noi dang kY ho Khau thudng il ......ooooveeeeeeeeeeveeeeeee e,
Ching minh nhan dan $6: ...........covvevvinni, NEAY CAP: vvoveeeeereeeern,

NOT CAP? oottt e et ee et
Piénthoai: ...l Email (NéU CO): vveoveeeeeeeeeeeeoee, —
. A - . : . . B g £ Tin
Bang tot nghiép chuyén nganh va Ching chi boi dudng (n€u ¢o) «.oovvvvvveevvrieenen., L;\H
................................................................................................................................... R
Linh vue dang ky hanh nghé I tri: ...o..oovoevoece oo, &{E;Eig‘f

oSy
i
................................................................................................................................... "

T61 xin guri kem theo don nay bo ho so gdm cac giay to sau:

Ban sao c¢o chimg thuc Bing tdt nghiép chuyén nganh va Chung chi

b boi dudng (néu cd) =
2. Gidy xac nhéan thoi gian lam viée trong linh vuc hanh nghé o
3. Gidy Chimg nhan két qua kiém tra nghiép vu luu trix O
4. Soyéu ly lich O
5. Hai(02) anh 2x3 ¢m |

Kinh dé nghi Quy co quan xem xét va cép Chung chi hanh nghé luu trit cho t6i./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi rd ho, tén)
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MAu sé 11
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
"Poc lap - Tu do - Hanh phic
o wepsss BOEP v s thang ... ... nam 20... ...
PON DE NGHI
CAp lai Ching chi hanh nghé lwu triv

Kinh giri: S& Noi vu tinh (thanh phd) ....oooviiiiiiiiis
FT 0 BUBIIT 1 i s omo E  A SH P A B UNs T  SSk
Ngay, thang, nam Sinh ..o
CHO & NI MAY: woviveeieeveees ettt sttt et
Chtmg minh nhan dén SO et NEAY CAP o,
NOT AP vt et s e bbbt
P8 FRBAT: o v ve s svwesn co s son s Email (NEU CO): wevrveveeieeeerevieeeeeee oo
Bang tot nghiép chuyén nganh va Ching chi bdi dudmg (néu ¢O) wvovvvvveiererenn,
Thoi gian da cap Chung chi hanh NN oo

Ly do xin cép lai Chimg chi hanh nghé:

1. Hét thoi han str dung -
2. B& sung noi dung hanh nghé O
3. Bi hu hong a
| 4. Bi mat O

Toi xin gui kem theo don nay bo ho so gdbm cdc giay to sau:
I. Ban sao co6 chimg thue van bang, ching chi O
- Gidy xdc nhan thoi gian lam viéc trong linh vuc hanh

. b \ H A \ X O
“nghé (trudmg hop bd sung ndi dung hanh nghe)
3. Ha1 (02)anh 2 x 3 ¢m 0
Kinh dé nghi Quy co quan xem xét va cdp lai Ching chi hanh nghé luu trit cho

to1./.

NGUOI LAM DON
(Ky va ghiro ho, tén)
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MAu sb 12

UBND TINH BINH PHUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SONOI VU Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sd: ...../PTN-SNV

PHIEU TIEP NHAN

Hd so dé nghi cép, cép lai Chirng chi hanh nghé luru triv

i OO U ——————— ;
S i U1 1 11— U g ey B e ey 5
ST 1070 | O R PR :

Hinh thirc cap Chimg chi hanh nghé luu trit: Cép o Cap lai o

Pa nhan hd so dé nghi cdp, cép lai Ching chi hanh nghé luu trit bao gdm:

1. Pon dé nghi cdp Ching chi hanh nghé luu trix 0
2. Ban sao ¢6 ching thuc vén bang, Chimg chi bdi dudng (néu co)
3. Gidy xdc nhan thoi gian lam viée trong linh vuc hanh nghé

4. So yéu ly lich

5. Gidy Chimg nhén két qua kiém tra nghiép vu luu trir
6. Hai (02) anh 2 x 3 cm O

NEAY trA KEE QUAT ..uveiveneene e e sttt s e

............... ngay ... thang ..... nam 20)...
NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi 13 ho, tén)



24
Mau sd 13

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1dp - Tw do - Hanh phic

............. ngay ...... thang ...... nam 20... ...

‘ GIAY XAC NHAN ‘
THOT GIAN LAM VIEC TRONG LINH VUC HANH NGHE LUU TRU

I. Phin ty khai

HO VA TN 1o
Ngay, thang, nAm SINN: ..o
ChO & RIEN NMAY: ..o
Noi dang ky hd Khau thuong tri: .....o..ovoveeeereoeeeeeeeoeoeoeoeeeoeoeooo

Bing tot nghi¢p chuyén nganh: ..................... Nam t4t nghiép: ..o,

ba thyuc hién cong viéc chuyén mon vé [inh VUC: .oovovvoeoeeeoeeooo

[1. Phan co quan, to chire xdc nhin

Co quan, t0 ChUC.....coiiiiii e xac nhéan:

NGUOI KHAI XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHU'C

(Ky va ghi ré ho,tén) (Ky, ghi ro ho. tén va dong dau)



