UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PHUOC Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 1713/QD-UBND Binh Phuée, ngay 27 thang 7 nam 2020
QUYET PINH

Cong b6 thii tuc hanh chinh sira d6i, bo sung va thay thé
dwge tlep nhan tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng
thudc thaim quyen quan ly va giai quyét ciia nganh Thong tin
va Truyén thong trén dia ban tinh Binh Phuéc

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Cén cir Ludt To chire chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015;

Can ci Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phu sura doi, bo sung mot so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc
hanh chinh;

~ Can cir Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé co
ché mot cira, mot cura lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/T T-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bo truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém sodt thu tuc hanh chinh;

Can cit Quyét dinh s6 1010/QD-BTTTT ngay 15/6/2020 ciia B$ trucng Bo
Thong tin va Truyen thong vé Sua déi Quyét dinh sé 92 7a/QD-BTTTT ngay

01/6/2020 vé viéc céng bo thi tuc hanh chinh dwoc sira doi, bo sung linh vuc buu
chinh thuoc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Thong tin va Truyén thong;

Can cu Quyet dinh s6 1040/0D-BTTTT ngay 19/6/2020 cua Bé truong Bo
Thong tin va Truyén thong vé viéc cong b thii tuc hanh chinh, dwoc sira doi, bé
sung linh viee Xudt bdn, In va Phat hanh thuéc pham vi chirc ndng qudn Iy ciia Bo
Thong tin va Truyén thong;

Can cir Quyét dinh so 802/QD-UBND ngay 17/4/2020 cua UBND tinh vé viéc
cong bo thii tuc hanh chinh dwoc tiép nhén tai T ['rung tam Phuc vu hanh chinh cong,
Uy ban nhdn din cdp huyén thudc tham quyén qudn 1y va gidi quyét cia nganh
Thong tin va Truyén théng trén dia ban tinh Binh Phudéc.

Xét dé nghi cia Gidm doc S¢ Théng tin va Truyén théng tai To trinh So”:
96/TTr-STTTT ngay 21/7/2020 va Chanh Van phong UBND tinh tai To trinh so
1886/TTr-VPUBND ngay 22/7/2020.

QUYET PINH:



Piéu 1. Cong b kem theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh sira doi, bo
sung va thay thé duogc tlep nhan tai Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong thudc tham
quyén quan 1y va giai quyét ciia nganh Thong tin va Truyén thong trén dia ban tinh
Binh Phudc (Phu luc kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va stra d6i, bd sung
va thay thé: Toan bd khoan I; sd thir tu s6 24 va s6 29 thude khoan I1I muc A thude
phan I danh myc thu tuc hanh chinh va tir trang 07 dén hét trang 32; tir trang 80 dén
hét trang 83; tir trang 102 dén hét trang 106 thudc phan II ndi dung cu thé cua thi
tuc hanh chinh dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 802/QD-UBND ngay
17/4/2020 ctia Chu UBND tinh vé viéc cong b thu tuc hanh chinh duoc tiép nhan
tai Trung tdm Phyuc vu hanh chinh cong, Uy ban nhan dan cap huyén thudc thim

quyén quan 1y va giai quyét ciia nganh Thong tin va Truyén thong trén dia ban tinh
Binh Phudec.

Pi¢u 3. Chanh Vian phong Uy ban nhéan dan tinh, Giam doc Sé Thong tin va
Truyén thong, Thu trudng cac So, ban, nganh va cac to chirc, ca nhan co lién quan
chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);

- Phong KSTTHC (B TTTT);

- CT, cac PCT UBND tinh;

- S& Thong tin va Truyén thong;

- Nhu Diéu 3;

- LBVP, Céac phong, Trung tam;

- Luu: VT.KSTTHC (Ch).



THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG PUQC TIEP NHAN TAI
TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG THUQC THAM QUYEN QUAN
LY VA GIAI QUYET CUA NGANH THONG TIN VA TRUYENTHONG

(Ban hanh kem

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI

theo Quyét dinh sé:

/OD-UBND ngay

cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh)

Phin I

thang 7 nam 2020

STT

Mz s6 TTHC

Tén tha tuc hanh chinh

Tén VBQPPL quy dinh
ndi dung sira doi, bd sung

Trang

Mirc
DVvC

I. LINH VU'C BUU CHINH

1

1.003659.
000.00.00.H10

Cap gidy phép buu chinh

1.003687.
000.00.00.H10

Stra ddi, bo sung gidy
phép buu chinh

1.003633.
000.00.00.H10

Cép lai gidy phép buu
chinh khi hét han

1.004379.
000.00.00.H10

Cap lai gidy phép buu
chinh khi bj mat hoic hu
hong khong st dung
duoc

1.004470.
000.00.00.H10

Cip van ban x4c nhan
thong bdo hoat dong buu
chinh

1.005442.
000.00.00.H10

Cép lai van ban xac nhan
thong bao khi bi mat
hodc hu hong khong su
dung duoc

Thong tu 25/2020/TT-
BTC ngay 14/4/2020
cia BO Tai chinh stra
doi, bod sung mot )
diéu cua Thong tu
291/2016/TT-BTC
ngay 15/11/2016 quy
dinh muc thu, ché do
thu, ndp, quan ly va su
dung phi tham dinh
diéu kién hoat dong buu
chinh.

11

16

20

25

I1. LINH VUC XU

AT BAN, IN VA PHAT HANH

1.003868.
000.00.00.H10

Cap gidy phép xuit ban
tai liéu khong kinh doanh

1.003725.
000.00.00.H10

Cap gidy phép nhap khau
xuat ban pham khong
kinh doanh

Thong tu 50
43/2020/TT-BTC ngay
25/5/2020 Bo
truong B Tai chinh

cua

29

34




Phén I1

NQI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH SUA POI TAI
TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG THUQC THAM QUYEN
QUAN LY VA GIAI QUYET CUA NGANH THONG TIN VA
TRUYENTHONG TINH BINH PHUOC

I. LINH VUC BUU CHINH
1. Cip gidy phép buu chinh. Mi s6 ho so: 1.003659
a) Trinh ty thwce hién:

- Budc 1. Doanh nghiép c6 nhu cau cap gidy phép buu chinh, chuan bi hd
SO day du theo quy dinh va nop hé so truc tiép hodc qua mang Internet hodc qua
hé thong buu chinh cong ich dén bo phan tiép nhan cua So Thong tin va Truyén
thong tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong, dia chi: s6 727, QL 14, phuong
Tan Binh, thanh ph Pdng Xoai, tinh Binh Phudc.

- Budc 2. Can bo tiép nhan kiém tra tinh hop 18, diy du cua hd so:(0,5
ngay)

+ Trudong hop ho so chua hop 1é thi huéng dan cy thé dé hoan thién hd so.

- Ho6 so day dua thi viét Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua sau do
chuyén dén 1anh dao So dé phan cong phong chuyén mon nghién ctru, giai quyét.

Budc 3.

+ Can bo phong chuyén mén phu trach linh vue 6 trach nhiém phdi hop
cac phong chuyén moén c6 lién quan tham dinh (24 ngay).

+ Trinh 1anh dao S¢ xem xét, quyét dinh (03 ngay).

- Budc 4. Doanh nghiép nhan két qua tai Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh Binh Phudc hoac qua mang Internet hoac qua dich vu buu chinh cong
ich. (0,5 ngay).

b) Cach thic thwe hién: Nop hd so truc tiép hodc qua mang Internet hodc
qua duong buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan, so lwong hd so:
- Thanh phan ho so:
+ Gidy dé nghi gidy phép buu chinh.

+ Ban sao gidy chimg nhan ding ky kinh doanh hoat dong buu chinh hoic
gidy ching nhén déu tu hoat dong buu chinh tai Viét Nam do doanh nghiép tu
dong dau xac nhan va chiu trach nhiém veé tinh chinh xé&c ctuia ban sao.

+ Piéu 1¢ t6 chirc va hoat dong ctia doanh nghiép (néu co).
+ Phuong an kinh doanh.



+ Mau hop dépg cung ung va su dung dich vu buu chinh phu hop voi quy

dinh cta phap luat vé buu chinh.
~ + Mau bicu trung, nhan hi¢u, ky higu ddc thu hodc cac yéu t0 thudc hé

thong nhan dién ctia doanh nghiép duoc thé hién trén buu guri (néu co).

+ Bang gia cude dich vu buu chinh phu hop véi quy dinh cua phap luat vé
buu chinh.

+ Tiéu chuan chat lugng dich vu buu chinh cong bb ap dung phu hop véi
quy dinh cua phap luat vé buu chinh.

+ Quy dinh vé mirc gidi han trach nhiém bdi thudng thiét hai trong trudng

hop phat sinh thiét hai, quy trinh giai quyét khiéu nai cua khach hang, thoi han
giai quyét khiéu nai pht hop v6i quy dinh ciia phap luat vé buu chinh.

ot Thoa thuan vdéi doanh nghiép khac, dbi t;lc nudc ngoai bang tiéng Viét,
do1 voi truong hop hop tac cung tmg mot, mot so hodc tat ca cac cong doan cua
dich vu buu chinh dé nghi cap phép.

~ +Tai liéu da dugc hop phap hoa lanh sy chimg minh tu cach phap nhan cua
doi tac nude ngoai quy dinh tai di€ém k khoan 2 Diéu nay.

+ Phuong an kinh doanh, gdm céc ndi dung chinh sau:

* Thong tin vé doanh nghiép gdm tén, dja chi, sé dién thoai, s6 fax, dia chi
thu dién tir (e-mail) cda tru so giao dig:h, van phong dai di€n, chi nhanh, trang tin
dién tir (website) ciia doanh nghiép (n€u cd) va cac thong tin lién quan khac;

* Pia ban dy kién cung tmg dich vu;

* Hé thong va phuong thirc quan 1y, diéu hanh dich vu;

* Quy trinh cung ung dich vu gém quy trinh chap nhan, van chuyén va phat;

* Phuong thirc cung tng dich vu do doanh nghiép tu to chirc hodc hop tac
cung tmg dich vy voi doanh nghiép khac (truong hop hop tac voi doanh nghiép
khac, doanh nghiép dé nghi cap gidy phép buu chinh phai trinh bay chi tiét vé

pham vi hop tac, cong tac phéi hop trong viéc bao dam an toan, an ninh, giai
quyét khiéu nai va boi thuong thiét hai cho ngudi st dung dich vu);

* Cac bién phap bao dam an toan ddi véi con ngudi, buu gii, mang buu
chinh va an ninh thong tin trong hoat dong buu chinh;

* Phan tich tinh kha thi va loi ich kinh té - 'xa hoi cua phuong an thong qua
cac chi tiéu vé san luong, doanh thu, chi phi, sO lugng lao dong, thué nop ngan
sach nha nudc, ty 1¢ hoan von dau tu trong 03 nam téi ké tir nam dé nghi cap

phep.
- S0 lrgng ho so: 03 bd (01 bo 1a ban gbc, 02 bo 1a ban sao do doanh
nghiép tu dong dau xac nhan va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac ctia ban sao).

d) Thoi han giai quyét: 28 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é.
d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép.



e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Thong tin va Truyén thong.

Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Thong tin va Truyén thong.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép.

h) Phi, 1¢ phi: 10.750.000 dong/lan. (Theo quy dinh tai Thong tu so
25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua B Tai chinh stra d6i, b6 sung mét so di€u
cua Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh mirc thu, ché do
thu, ndp, quan 1y va str dung phi tham dinh di€u kién hoat dong buu chinh).

i) Tén miu don, miu to khai: Gidy dé nghi cap giay phép buu chinh (Phu
luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17 thang 6 nam 2011
cta Chinh phu).

k) Yéu cau, diéu kién thi tuc hanh chinh:

Doanh nghiép dugc cap gidy phép buu chinh khi c¢6 du cac diéu kién sau
day:

- C6 gidly chimg nhén dang ky kinh doanh hoat dong buu chinh hogc gidy
chirng nhan dau tu trong linh vuc buu chinh;

- C6 kha nang tai chinh (c6 mitc v6n tdi thicu 1a 02 ty dong Viét Nam; mirc
von toi thiéu phai dugce thé hién trong gidy chimg nhan dang ky kinh doanh hoat
dong buu chinh hodc gidy chimg nhan dau tu hoat dong buu chinh tai Viét Nam
cua doanh nghi¢p), nhén sy phu hop v6i phuong an kinh doanh theo noi dung dé
nghi duoc cap giay phep;

C6 phuong 4n kinh doanh kha thi phit hop véi quy dinh vé gia cudc, chat
luong dich vu buu chinh;

C6 bién phap dam bao an ninh thong tin va an toan d6i véi con ngudi, buu
guri, mang buu chinh.

I) Can cir phap ly ctia tha tuc hanh chinh:

- Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 huéng ddn mot s6 ndi dung
cua Luat Buu chinh.

-Thong tu s’é 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua B$ Tai chinh quy
dinh muc thu, ché dg thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh diéu ki¢n hoat
dong buu chinh.

~ -Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai chinh sira doi,
bd sung mét s6 diéu cua Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy
dinh muc thu, ché dd thu, nop, quan ly va st dung phi tham dinh diéu ki¢n hoat
dong buu chinh.

Mdu don, to khai dinh kém




(Tén doanh nghiép) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
________________ Déc 1ap — Tw do — Hanh phuc

GIAY PE NGHI CAP GIAY PHEP BUU CHINH
Kinh gtri: ..ol (tén co quan cép gidy phép).
Can ctr Luat buu chinh s6 49/2010/QH12 ngay 17 thang 6 nam 2010;

~ (Tén doanh nghi¢p) ......... dé nghi (co quan cap gidy phép) ......... cap

gidy phép buu chinh v&i cac ndi dung sau:

Phin 1. Thong tin vé doanh nghiép

1. Tén doanh nghiép Viét, bang tiéng Viét: (tén ghi trén ‘giéy ching nhan
dang ky kinh doanh hoac gidy ching nhan dau tu, ghi bang chit in hoa)

Tén doanh nghip viét tat (tén ghi trén gidy chimg nhan dang ky kinh doanh
hodc gidy chung nhan dau tu):

Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ‘ngoai (tén ghi trén gidy ching nhan
dang ky kinh  doanh  hodac giay ching nhan dau tu):

2. Dia chi try so chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan dang ky kinh
doanh hodc giay chirng nhan dau tu):

3. Gidy chung nhan dang ky kinh doanh hodc gidy chting nhan dau tu sb:

.............. do .o . CAPNEAY .. tAL oot e
B VON QU LE: oo
5.Piénthoat: ...................l. FaX: oo
6. Website (néu co) ......... E-mail: .o,
7. Nguoi dai dién theo phép luéat:

Hotén ................ooonii. Gi61 tinh:  Chic VU: .eoevveeiiiii
Quéc tich .....vvvveeinnn... SINh NEAY: .eveeeiiiie et
S6 CMND/ho chiéu ........... Cipngdy ............. Tal oo,
Noi dang k¥ ho Khau thurong tri: .........c.ooeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Dién thoai: ............... E-mail: oo,

8. Nguoi lién hé thuong xuyén:

Hotén: .................. G101 tinh: ChUC VU: ..eveeeeeeieecceeee e

bién thoai: .................. E-mail:



Phin 2. M ta tom tit vé dich vu

1. Loai dich v d& nghi AP PREP: «...veeeeeieeeeeeeee et

2. Pham vi cung Ung dich VU: ....ooooiiiiiiiiiieccceeeeeee e

3. Phuong thirc cung g dich VUi .....ooeiviiiiieee e

Phin 3. Thoi han dé nghi cp phép

Thoi han dé nghi cip phép: ............... nam

Phan 4. Tai liéu kém theo

Tai liéu kém theo gdm cé:

PO P PR

PRSPPSO

Phin 5. Cam két

(Tén doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh chinh xac va tinh hop phap cua
ndi dung trong gidy dé nghi cap gidy phép buu chinh va cac ho so, tai liéu kem
theo.

2. Néu duoc cap gidy phép buu chinh, (tén doanh nghiép) s& chap hanh
nghiém chinh cac quy dinh cia phap luat Viét Nam c6 lién quan va cac quy dinh
trong giay phép buu chinh.

Noi nhén: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

- Nhu trén; CUA DOANH NGHIEP

................ (KY, ghi ro ho tén, chirc danh va
dong dau)



2. Sira d6i, bo sung giay phép bwu chinh. M3 s6 ho so: 1.003687
a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1. Doanh nghiép c6 nhu ciu stra doi, bd sung glay phép buu chinh,
chuan bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so truc tiép hodc qua mang
Internet hodc qua hé théng buu chinh cong ich dén bd phéan tiép nhan cua So
Thong tin va Truyén thong tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong, dia chi: sb
727, QL 14, phuong Tan Binh, thanh phd Pong Xoai, tinh Binh Phudc.

Truong hop sira c’z’oz b6 sung pham vi cung g dich vu buu chinh dan dén
thay doi tham quyén Cap glayphep buu chinh thi doanh nghiép nép hé so va thie
hién cac thu tuc nhw cap gidy phép moi.

- Budc 2. Can b tiép nhan kiém tra tinh hop 1¢, day du cta ho so0:(0,5 ngay)
- Trudng hop ho so chua hop 1é thi hudéng dan cy thé dé hoan thién ho so.

+ Ho so day du thi viét Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua sau d6
chuyén dén lanh dao S& dé phan cong phong chuyén mén nghién ctru, giai quyet.

- Budce 3:

- Can bo phong chuyén mon phu trach linh vyc 6 trach nhiém phéi hop céac
phong chuyén mon co lién quan tham dinh (03 ngay)

+ Trinh lanh dao S¢ xem xét, quyét dinh (01 ngay).

- Budc 4. Doanh nghiép nhan két qua tai Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh Binh Phudc hoac qua mang Internet hoac nhan qua dich vu buu chinh
cong ich. (0,5 ngay)

b) Cach thirc thue hién: Nop ho so tryc tiép hoidc qua mang Internet hodc
qua duong buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:
- Thanh phan hd so:
+ Gidy dé nghi sira ddi, bd sung gidy phép buu chinh.

+ Tai liéu lién quan dén noi dung dé nghi sira d6i, bd sung gidy phép buu
chinh.

+ Ban sao gidy phép buu chinh da duoc cip 1an gan nhit.

- S6 lwrong ho so: 01 bd 13 ban gbc

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16.
d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thadm quyén quyét dinh: S¢ Thong tin va Truyén thong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Thong tin va Truyén thong.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép sira d6i, bo sung.



h) Phi, 1€ phi:
- Truong hgp mé rong pham vi cung tmg dich vu ndi tinh: 2.750.000 dong.
- Trudng hop thay doi cac ndi dung khac trong gidy phép: 750.000 dong.
(Theo quy dinh tai Thong tu sO 25/2020/TT- BTC ngay 14/4/2020 cua B
Tai chinh sira d6i, bd sung mot sd diéu ctia Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi thAm dinh
dicu kién hoat dong buu chinh).
h) Tén mau don, miu to khai:
Gidy dé nghi sira doi, bo sung gidy phép buu chinh
(Phy lyc IV ban hanh kém theo Nghi dinh s 47/2011/ND-CP ngay 17 thang
6 nam 2011 cta Chinh phu).
k) Yéu c?lu2 diéu kién thii tuc hanh chinh: Truong hop can thay d6i noi
dung ghi trong giay phép buu chinh da duoc cap.
1) Yéu céu, diéu kién thi tuc hanh chinh:
- Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 huéng ddn mot sé ndi dung
cua Luat Buu chinh.

- Thong tu §6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua B Tai chinh quy
dinh mtrc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sit dung phi tham dinh di€u ki¢én hoat
dong buu chinh.

- Thong tu s 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai chinh sira doi,
b6 sung mot so dieu cua Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy
dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi tham dinh diéu kién hoat
dong buu chinh.

Mdu don, to khai dinh kém.




(Tén doanh nghiép) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Déc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI SUA POI, BO SUNG GIAY PHEP BUU CHINH
Kinh gtri: ... (tén co quan da cap gidy phép buu chinh).

Phin 1. Thong tin vé doanh nghiép

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy chung nhan
dang ky kinh doanh/giay ching nhan dau tu, ghi bang chir in hoa):

Tén doanh nghiép viét tat (tén ghi trén gidy chimg nhan dang ky kinh
doanh/giay ching nhéan dau tu):

Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngodi (tén ghi trén gidy ching nhan
dang ky kinh doanh/gidy chirng nhan dau tu):

2. Dia chi tru s¢ chinh: (dia chi ghi trén gidy ching nhan ding ky kinh
doanh/giay ching nhan dau tu):

3. Gidy chung nhén dang ky kinh doanh/ gidy chung nhan dau tu so:
.............. do .o CAPNEAY o BT e

4. VON GHEU L& oottt

5.Pbiénthoat: ... FaX: oo,

6. Website (néu c6) ............ccccen..... E-mail: ..o

7. Nguoi dai dién theo phép luéat:

Hotén: ..., Gi1O1 tinh: oo

() 110 (Va1

Qubc tich .....covveeiieii, SINh NEAY: .veveiieeieeeeeeee e,

S6 CMND/ho chiéu .................... CApNgAY ....ovn.. tal e,

Noi dang k¥ ho Khau thurong trl: .........c.eeeeeeeeieeeeeeeeeeeee e

biénthoai: ........................... E-mail: ..o

8. Nguoi lién hé thuong xuyén:

Hotén: .................. GIOT NN (oo

() 110 (Va1 T

Piénthoai: ..................... E-mail: oo,

Phin 2. N§i dung dé nghi sira d6i, b sung



(Tén doanh nghiép) dé nghi stra ddi, bo sung gidy phép buu chinh theo cac
ndi dung sau:

NOi dung Stra A1, DO SUNE: ...,

LY d0 STUA AOL, DO SUNE: ...t ens s en s enee s

Phan 3. Tai liéu kém theo

Tai liéu kém theo gdm cé:

TSRO P TP PPR PR

SR

Phin 4. Cam két

(Tén doanh nghiép) xin cam két:

Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh xac va tinh hop phap cta noi
dung trong Gidy dé nghi nay va cac ho so, tai liéu kém theo.

Chép hanh nghiém chinh cac quy dinh cta phap luat Viét Nam co lién quan
va cac quy dinh trong giay phép buu chinh.

Noi nhén: NGUOI bAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhu trén; CUA DOANH NGHIEP ’
................ (Ky, ghi ro ho tén va chirc danh, dong dau)
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3. Cép lai gidy phép buu chinh khi hét han. Ma s6 hé so: 1.003633

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1. Trude khi gidy phép buu chinh hét han t6i thiéu 30 ngay, néu
doanh nghiép c6 nhu cau tiép tuc kinh doanh thi chuan bi hd so day du theo quy
dinh va nop hd so truc tiép hodc qua mang Internet hodc qua hé théng buu chinh
cong ich dén bo phan tiép nhan ciia S¢ Thong tin va Truyén thong tai Trung tim
phuc vu hanh chinh cong, dia chi: sb6 727, QL 14, phuong Tan Binh, thanh phé
DPong Xoai, tinh Binh Phuéc.

Truong hop doanh nghiép c¢6 gidy phép buu chinh hét han hoic khong lam
thu tuc cip lai gidy phép buu chinh theo dung thoi han (trudce khi gidy phép buu
chinh hét han tdi thiéu 30 ngay) thi doanh nghiép c6 yéu cau cép lai gidy phép
buu chinh phai ndp hd so va thyc hién cac thu tuc nhu cip gidy phép méi.

- Budc 2. Can bo tiép nhan kiém tra tinh hop 18, day du cua ho so: (0,5
ngay)

+ Truong hop hd so chua hop 18 thi huéng dan cu thé dé hoan thién ho so.

+ Ho so day du thi viét Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua sau do
chuyén dén 1anh dao So dé phan cong phong chuyén mon nghién ctru, giai quyét.

- Buoc 3.

+ Can bo phong chuyén mén phu trach linh vuc c6 trach nhiém phdi hop
cac phong chuyén mon c6 lién quan tham dinh (03 ngay).

+ Trinh 1anh dao S¢ xem xét, quyét dinh (01 ngay).

- Budc 4. Doanh nghiép nhan két qua tai Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh Binh Phudc hoac qua mang Internet hoac nhan qua dich vu buu chinh
cong ich (0,5 ngay).

b) Cach thire thue hién: Nop hd so tryc tiép hoidc qua mang Internet hodc
qua duong buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phéan hd so:

+ Gidy dé nghi cap lai gidy phép buu chinh;

+ Ban sa0 gidy phép buu chinh dugc cp 1an gan nhat;

+ B4o céo tai chinh cta 02 nim gan nhat do doanh nghiép tu dong dau xéac
nhén va chiu trach nhi¢m vé tinh chinh x4c ctia bdo céo;



+ Phuong 4n kinh doanh trong giai doan tiép theo, néu doanh nghiép bi 15
02 nam lién tiép;

+ Céc tai liéu sau néu c6 thay doi so voi hd so dé nghi cip gidy phép buu
chinh 1an gan nhat:

* Mau hop ddng cung tng va st dung dich vu buu chinh phu hop véi quy
dinh cua phap luat vé buu chinh;

* Mau biéu trung, nhan hi¢u, ky hi¢u dac thu hoac céc yéu td thudc hé théng
nhan dién cia doanh nghiép dugc thé hién trén buu gui (néu cd);

* Bang gia cudc dich vu buu chinh phi hop véi quy dinh cta phap luat vé
buu chinh;

* Tiéu chuan chat luong dich vu buu chinh céng bé ap dung phu hop voi
quy dinh cta phap ludt vé buu chinh;

* Quy dinh vé muc gidi han trach nhiém bodi thuong thiét hai trong trudng
hop phat sinh thiét hai, quy trinh giai quyét khiéu nai cta khach hang, thoi han
giai quyét khiéu nai pht hop véi quy dinh ciia phap luat vé buu chinh.

- S6 lwong ho So: 01 bo 1a ban gbc.

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép.

e) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Thong tin va Truyén thong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: So Thong tin va Truyén thong.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép Buu chinh.

h)Phi, 1& phi: 10.750.000 dong/lan (Theo quy dinh tai Thong tu sb
25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai chinh stra d6i, b sung mot s diéu
ctia Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh muc thu, ché do
thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tham dinh diéu kién hoat dong buu chinh).

i) Tén miu don, miu to khai: Gidy dé nghi cap lai gidy phép buu chinh
(Phu lyc V ban hanh kém theo Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17 thang 6
nam 2011 cua Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thii tuc hanh chinh: Truéc khi gidy phép buu chinh
hét han t6i thiéu 30 ngay.

1) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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- Luét Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 chi tiét thi hanh mot sb noi
dung ctia Luat Buu chinh.

- Thong tu sé 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ctua Bo Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh diéu kién hoat
dong buu chinh.

- Thong tu sé 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 ciia Bo Tai chinh stra doi,
bd sung mot sb didu cia Thong tu sb 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy
dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh diéu kién hoat
dong buu chinh.

Mdu don, to khai dinh kém.



http://mic.gov.vn/Pages/VanBan/9884/49_2010_QH12.html
http://mic.gov.vn/Pages/VanBan/9939/47_2011_Nd-CP-.html

(Tén t chirc, doanh nghiép) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

_______ Déc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: oo s
........... , ngay ..... thang ..... nam .....
GIAY PE NGHI

CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH/VAN BAN XAC NHAN THONG
BAO HOAT PONG BUU CHINH

Kinh guri: ...l (tén co quan d3 cap gidy phép, xac nhan thong
béo).

Phan 1. Thong tin vé to chirc, doanh nghiép

1. Tén t6 chtrc, doanh nghiép yiét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy
ching nhén dang ky kinh doanh/gidy chirg nhan dau tu/giay phép thanh lap,
ghi bang chir in hoa): .......ccccooveiviiiiniicie e,

Tén t6 chirc, doanh nghiép viét tat (ten ghi trén gidy chimg nhin ding ky
kinh doanh/giay chirng nhan dau tu/giay phép thanh lap):

Tén t6 chirc, doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (ten ghi trén gidy
chtng nhan dang ky kinh doanh/gidy chimg nhan dau tu/gidy phép thanh lap):

2. Dia chi try s¢ chinh: (dia chi ghi trén gidy ching nhan dang ky kinh
doanh/giay chung nhan dau tu/giay phép thanh 1ap):

3. Gidy ching nhén dang ky kinh doanh/ gidy ching nhan dau tu/gidy

phép thanh 1ap s0: .............. do.......... CAPNGAY ... tai
4. VON QIEU IC: oo
5.Piénthoat: ...l Fax: oo
6. Website (néuco) ...........c.cvenn... E-mail

7. Nguoi dai dién theo phép luat:

Hotén: ..o, Gioitinh: ...,
Chuc vu:

Quobctich ..................... Sinh ngay

S6 CMND/ho chiéu .............. Capngay ............. 11 RSOSSN
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biénthoai: ..................... E-mail:

8. Nguoi lién hé thuong xuyén:

Hotén: ..., G161 tinh:
L) 110 (Va1
Piénthoai: ..................... E-mail:

Phan 2. N§i dung dé nghi cap lai

(Tén to chirc, doanh nghiép) dé nghi cap lai gidy phép buu chinh/vin ban
xac nhan thong bao hoat dong buu chinh vé1 1y do nhu sau:

Phén 3. Tai liéu kém theo

Tai li¢u kem theo gom co:

Phin 4. Cam két
(Tén to chirc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luat Vé tinh chinh xac va tinh hop phép
cua ndi dung trong gidy dé€ nghi nay va cac ho so, tai li¢u kem theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cta phap luat Viét Nam c6 lién
quan va cac quy dinh trong giay phép buu chinh/vdn ban xac nhan thdng bao
hoat dong buu chinh.

Noi nhén: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhu trén; CUA TO CHUC/DOANH NGHIEP

................ (Ky, ghi ré ho tén va chirc danh, déng déu)



4. Cép lai giady phép buu chinh khi bi mit hoic hw héng khong sir
dung dwoc. M3 s6 hd so: 1.004379

a) Trinh ty thyce hién:

- Buéc 1. Trudng hop gidy phép buu chinh bi mat hodc hu hong khong str
dung dugc, doanh nghiép c6 nhu cau cip lai gidy phép, chuan bi hd so day du
theo quy dinh va ndp hd so truc tiép hoic qua mang Internet hodic qua hé théng
buu chinh cong ich dén bo phan tiép nhan ctia S& Thong tin va Truyén thong
tai Trung tAm phuc vu hanh chinh cong, dia chi: s6 727, QL 14, phuong Tan
Binh, thanh phb Pdng Xoai, tinh Binh Phudc.

- Budc 2. Can bo tiép nhan kiém tra tinh hop 1¢, ddy du cta ho s0:(0,5
ngay)

+ Trudng hop hd so chua hop 1¢ thi huéng din cu thé dé hoan thién ho
SO.

+ Ho so day du thi viét Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua sau d6
chuyén dén lanh dao So dé phan coéng phong chuyén mén nghién ctu, giai
quyét.

- Buoc 3.

+ Can bd phong chuyén mén phu trach linh vuc co trach nhiém phdi hop
cac phong chuyén mén c6 lién quan tham dinh (01 ngay).

+ Trinh lanh dao S¢ xem xét, quyét dinh (01 ngay).

- Budc 4. Doanh nghiép nhan két qua tai Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh Binh Phudc hodc qua mang Internet hoac nhan qua dich vy buu
chinh cbng ich (0,5 ngay).

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép hodc qua mang Internet
hodc qua dudong buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phén ho so:

+ Gidy dé nghi cép lai gidy phép buu chinh.

+ Ban gdc gidy phép buu chinh con thoi han sir dung, nhung bi hu hong
khong st dung dugc.
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- SO lwong ho so: 01 bo 1a ban géc.

d)Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan d hd so hop

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S Thong tin va Truyén thong.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: So Thong tin va Truyén thong.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép buu chinh

h) Phi, 1¢ phi: 500.000 dong (Theo quy dinh tai Thong tu s6 25/2020/TT-
BTC ngay 14/4/2020 ctia B Tai chinh stra d6i, b sung mot sé diéu cua Thong
tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp,
quan 1y va str dung phi thim dinh diéu kién hoat dong buu chinh.

i) Tén miu don, miu t& khai: Gidy dé nghi cap lai gidy phép buu chinh
(Phy luc V ban hanh kém theo Nghi dinh s 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011
cua Chinh phu).

k) Yéu cau, diéu kién thii tuc hanh chinh: Khong.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

-Luat Buu chinh nam 2010.

-Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 hudng dan mot sd nodi
dung ctuia Luat Buu chinh.

-Théng tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ciua Bo Tai chinh quy
dinh murc thu, ché dd thu, ndp, quan 1y va sit dung phi tham dinh di€u kién hoat
doéng buu chinh.

-Théng tu s 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai chinh stra
d6i, bd sung mot sd didu ciia Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016
quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi thim dinh diéu kién
hoat dong buu chinh.

Mdu don, to khai dinh kém.



https://dvc.mic.gov.vn/Upload/TTHC/Giaydenghicaplaigiayphepbuuchinh.docx
https://www.mic.gov.vn/Pages/VanBan/9939/47_2011_Nd-CP-.html

(Tén td chirc, doanh nghiép) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

------- Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
So: ..o mmmmmmmmeeeeees
........... , ngay ..... thang ..... nam .....
GIAY PE NGHI

CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH/VAN BAN XAC NHAN THONG
BAO HOAT PONG BUU CHINH

Kinh gtri: ..ol (tén co quan da cap gidy phép, xac nhan thong
béo).

Phin 1. Thong tin vé to chirc, doanh nghiép

1. Tén to chirc, doanh nghiép yiét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy
ching nhan déng ky kinh doanh/gidy chirmg nhan dau tu/giay phep thanh lap,
ghi bang chir in hoa): ...,

Tén to chure, doanh nghiép viét tét (tén ghi trén gidy ching nhan ding ky
kinh doanh/giay chirng nhan dau tu/giay phép thanh lap):

Tén t6 chirc, doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy
chting nhan dang ky kinh doanh/gidy chimg nhan dau tu/gidy phép thanh lap):

2. Dia chi try s¢ chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan dang ky kinh
doanh/giay ching nhén dau tu/gidy phép thanh lap):

3. Giay ching nhan dang ky kinh doanh/ gidy chimg nhan dau tu/giay
phép thanh 13p so: .............. do.......... CAPNGAY oo tai

7. Nguoi dai dién theo phép luat:
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Hotén: ..., G161 tinh:

Chtic vu
Qudc tich ....ooovvveiiieiiil, Sinh ngay:
S6 CMND/ho chiéu ................... Cap ngay .......... tai

Dién thoai: .................. E-mail: ..o

8. Nguoi lién hé thuong xuyén:

Hotén: ..................... G101 tinh:
(] 101w Va) SRR
Piénthoai: ..................... E-mail:

Phan 2. Noi dung dé nghi cap lai

(Tén to chirc, doanh nghiép) dé nghi cép lai gidy phép buu chinh/van ban
xac nhan thong bao hoat dong buu chinh véi 1y do nhu sau:

Phan 3. Tai liéu kém theo

Tai liéu kém theo gom co:

Phén 4. Cam két
(Tén to chirc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu tréch nhiém tru6c phap ludt vé tinh chinh xéc va tinh hop phap
cua nd1 dung trong gidy dé nghi nay va cac ho so, tai lieu kem theo.

2. Chép hanh nghiém chinh cac quy dinh cua phap luat Viét Nam co lién
quan va céac quy dinh trong gidy phép buu chinh/van ban xac nhan thong bao
hoat dong buu chinh.

Noi nhin: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhur trén; CUA TO CHUC/DOANH NGHIEP



................ (Ky, ghi ré ho tén va chirc danh, déng déu)

5. CAp viin ban xac nhin thong bao hoat dong buwu chinh. Mi sé ho
so: 1.004470

a) Trinh ty thwe hién:

- Budc 1. Doanh nghiép, to chirc chuan bi day du ho so (theo quy dinh tai
Diéu 7 Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011) ndp truc tiép hodc qua
mang Internet hoic qua hé théng buu chinh cdng ich dén bo phén tiép nhan cua
S& Thong tin va Truyén thong tai Trung tim phuc vu hanh chinh cong, dia chi:
s6 727, QL 14, phuong Tan Binh, thanh phd Pong Xoai, tinh Binh Phudc.

- Buéc 2. Can bo tiép nhan kiém tra tinh hop 18, day du cta ho so: (0,5
ngay)

+ Truong hop hd so chua hop 1€ thi huéng dan cu thé dé hoan thién ho
SO.

+ HO so day du thi viét Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua sau d6
chuyén dén lanh dao So dé phan cong phong chuyén mén nghién ctu, gidi
quyét.

- Budoc 3.

+ Can bd phong chuyén mén phu trach linh vuc ¢ trach nhiém phdi hop
cac phong chuyén mén c6 lién quan tham dinh (03 ngay).

+ Trinh ldnh dao S¢ xem xét, quyét dinh (01 ngay).
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- Budc 4. Doanh nghiép nhan két qua tai Trung tdm phuc vu hanh chinh
céng tinh Binh Phudc hodc qua mang Internet hodc nhan qua dich vu buu
chinh cong ich (0,5 ngay).

b) Cach thire thwe hién: Nop ho so truc tiép hodc qua mang Internet
hodc qua dudng buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
Thanh phin hd so:

- Ho so dé nghi xdc nhan thong bdo hoat dong buu chinh ddi véi cac
truong hop cung Gng dich vu thu khong cé dia chi nhan c6 khéi luong don
chiéc den 02 kildgam (kg); cung tng dich vu thu c6 khéi lugng don chiéc trén
02 kildgam (kg) va cung tng dich vu goi, kién hang héa gom:

* Van ban thong bao hoat dong buu chinh;

* Ban sao gidy chiing nhan ding ky kinh doanh hoat dong buu chinh hoic
gidy chimg nhan dau tu hoat dong buu chinh tai Viét Nam do doanh nghiép tu
dong dau x4c nhan va chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c ctia ban sao;

* Mau hop dong cung tng va st dung dich vu buu chinh phu hop véi quy
dinh cua phap luat vé buu chinh;

* Mau biéu trung, nhan hiéu, ky hiéu dic thu hodc cac yéu to thudc hé
thong nhan dién cia doanh nghiép duoc thé hién trén buu giri (néu c6);

* Bang gia cudce dich vu buu chinh phu hgp véi quy dinh cia phép luat
vé buu chinh;

* Tiéu chuan chit luong dich vu buu chinh cong bd ap dung phu hop véi
quy dinh ctia phap luat vé buu chinh;

* Quy dinh vé muc gidi han trach nhiém bdi thuong thiét hai trong
truong hop phat sinh thiét hai, quy trinh giai quyét khiéu nai ctia khach hang,
thoi han giai quyét khiéu nai pht hop véi quy dinh ciia phap luat vé buu chinh.

- Hd so d& nghi xac nhan théng bao hoat dong buu chinh ddi voi truong
hop 1am chi nhanh, van phong dai dién ctia doanh nghiép cung trng dich vu buu
chinh dugc thanh 1ap theo phap luat Viét Nam bao gdm:

* Van ban thong bao hoat dong buu chinh;

* Ban sao gidy phép thanh 1ap do co quan nha nudc c6 tham quyén cap
duoc doanh nghi¢p tu dong d4u x4c nhan va chiju trach nhiém vé tinh chinh xéac
cua ban sao.



- SO lwong ho so: 01 bo 1a ban gbc.

d)Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan d hd so hop

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T4 chuc.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Thong tin va Truyén thong.
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: So Thong tin va Truyén thong.

f) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban xac nhan thong bao
hoat dong buu chinh.

g) Phi, 1€ phi:

- Trudng hop tu cung tng dich vu pham vi ndi tinh: 1.250.000 dong.

- Truong hop véi chi nhanh, van phong dai dién ctia doanh nghi¢p cung
ung dich vu buu chinh dugc thanh 13p theo phép luat Viét Nam: 1.000.000
dong.

(Theo quy dinh tai Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo
Tai chinh stra doi, b sung mot sd diéu ctia Thong tu s 291/2016/TT-BTC
ngay 15/11/2016 quy dinh mrc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi
tham dinh diéu kién hoat dong buu chinh.).

i) Tén miu don, miu to khai: Vian ban thong bao hoat dong buu chinh
(Phy luc II ban hanh kém theo Nghij dinh sé 47/2011/ND-CP ngay 17 thang 6
nam 2011 cua Chinh phu).

k) Yéu cau, diéu kién thii tuc hanh chinh: Viéc thong bao hoat dong
buu chinh duoc thyc hién chdm nhét 12 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy dau tién
hoat dong buu chinh.

1) Yéu cau, diéu kién thi tuc hanh chinh:

- Luét Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh sb 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 huéng din mot sb noi
dung ctia Luat Buu chinh.

- Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ciia Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi tham dinh diéu kién hoat
dong buu chinh.

- Théng tu sb 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 ctia BO Tai chinh stra
d6i, bo sung mot sd didu ctia Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016

quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh diéu kién
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hoat dong buu chinh.
Mdu don, to khai dinh kém.

(Tén t6 chtic, doanh nghiép) CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
___________________ Déc lap - Tw do - Hanh phuc

T
............ ngay ..... thang ..... nam .....
THONG BAO )
HOAT DONG BUU CHINH
Kinh gtri: .................. (tén co quan xac nhan thong bao hoat dong buu

chinh)

Can ctr Luat buu chinh s6 49/2010/QH12 ngay 17 thang 6 nim 2010;

(Tén t6 chirc, doanh nghiép) thong bao hoat dong buu chinh theo cac noi
dung sau:

Phin 1. Thong tin vé to chirc, doanh nghiép

1. Tén to chirc, doanh nghiép yiét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy
ching nhén dang ky kinh doanh/gidy chiing nhan dau tu/giay phép thanh lap,
ghi bang chit in hoa ..........ccccciniiini,

Tén t6 chire, doanh nghiép viét t'f}t (tén ghi trén gidy ching nhan dang ky
kinh doanh/giay chirng nhan dau tu/gidy phép thanh lap):



Tén t6 chirc, doanh nghiép Viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy
ching nhéan dang ky kinh doanh/gidy chiing nhan dau tu/giay phép thanh lap):

2. Dia chi try so chinh: (dia chi ghi trén gidy ching nhan dang ky kinh
doanh/gidy chirng nhan dau tu/giay phép thanh lap):

3. Giay ching nhén déng ky kinh doanh/ gidy ching nhan dau tu/gidy
phép thanh 13p so: .............. do.......... (10 112 | tai

7. Nguoi dai dién theo phap luat:
Hotén: ..., G161 tinh:

Quoctich ...................... SINh NEAY: .vviiiiieeeeee e,
S6 CMND/ho chi€u .................... Capngay ............. tai

8. Nguoi lién hé thuong xuyén:

Hotén: ....cooovvviiiiiil. G101 tinh:
L0516 (o7 RSOOSR
biénthoai: ..................... E-mail:

Phin 2. M ti tom tit vé dich vu/ hoat dong buu chinh

1. Loai dich vu/hoat dong buu chinh:

2. Pham vi cung tng dich vu/hoat dong buu chinh:

3. Phuong thirc cung ing dich vu/hoat dong buu chinh:

4. Thoi diém bét dau trién khai cung Ung dich vu/hoat dong buu chinh:
Phin 3. Tai liéu kém theo
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Tai liéu kém theo gdom c6:

Phan 4. Cam két

(Tén tb chirc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh xac va tinh hgp phap
ctuia ndi dung trong van ban thong bao nay va cac ho so, tai li¢u kem theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cua phap luat Viét Nam c6 lién
quan va cac quy dinh trong xac nhan thong bao hoat dong buu chinh.

Noi nhgn: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhu trén; CUA TO CHUC/DOANH NGHIEP

................ (Ky, ghi ré ho tén va chirc danh, déng déu)

6. Cap lai vin ban xac nhan thong bao hoat dong bwu chinh khi bi
mat hodc hu héng khong sir dung dwoc. Mi s6 ho so: 1.005442

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1. Truong hop van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh
bi mit hodc hu hong khong st dung duoc, doanh nghié¢p chuan bi déy du hd so
(theo quy dinh tai khoan 2, Piéu 13 Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay
17/6/2011), ndp truc tiép hodc qua mang Internet hodc qua hé théng buu chinh
cong ich dén bd phan tiép nhan cta S Thong tin va Truyén thong tai Trung
tam phuc vu hanh chinh céng, dia chi: sb 727, QL 14, phuong Tan Binh, thanh
phé Dong Xoai, tinh Binh Phudéc.

- Buéc 2. Can b tiép nhan kiém tra tinh hop 18, ddy du cta hd so: (0,5



ngay)
+ Trudng hop hd so chua hop 1¢ thi huéng din cu thé dé hoan thién ho
SO.

+ HO so day du thi viét Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua sau d6
chuyén dén lanh dao S dé phan cong phong chuyén mén nghién ctu, giai
quyét.

- Buoc 3.

+ Can bd phong chuyén mon phu trach linh vuc 6 trach nhiém phdi hop
cac phong chuyén mén c6 lién quan tham dinh (01 ngay).

+ Trinh lanh dao S6¢ xem xét, quyét dinh (01 ngay).

- Budc 4. Doanh nghiép nhan két qua tai Trung tim phuc vu hanh chinh
cong tinh Binh Phudc hodc qua mang Internet hodc nhan qua dich vu buu
chinh cong ich (0,5 ngay).

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép hodc qua mang Internet
hodc qua duong buu chinh cong ich.

c) Thanh phan, so lwong hd so-
- Thanh phan ho so:
+ Gidy dé nghi cap lai vin ban xac nhan théng bao hoat dong buu chinh.

+ Ban gbc van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh dbi véi
truong hop bi hu hong khong str dung duoc.

- SO lwong ho so: 01 bo 1a ban gbc.

d) Thoi han giai quyét: 03 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 8.
d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

e) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Thong tin va Truyén thong.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: S¢ Thong tin va Truyén thong.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Ban sao tir ban gbc cua vin
ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh da duoc cép.

h) Phi, 1€ phi:

Truong hop cép lai Vin ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh noi
tinh khi bi mat hoac hu hong khong sir dung duoc: 500.000 dong.

Truong hop cép lai Vian ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh cho
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chi nhanh, van phong dai dién cua doanh nghi€p cung ing dich vu buu chinh
dugc thanh 1ap theo phéap luat Viét Nam khi bi mat hodc hu hong khong st
dung duoc: 500.000 dong.

(Theo quy dinh tai Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 ciia Bo
Tai chinh stra doi, bo sung mot sd diéu ctia Thong tu s 291/2016/TT-BTC
ngay 15/11/2016 quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi
thAm dinh diéu kién hoat dong buu chinh).

i) Tén miu don, miu to khai: Gidy dé nghi cap lai vin ban xac nhan
thong bao hoat dong buu chinh (Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh s6
47/2011/ND-CP ngay 17 thang 6 nam 2011 cua Chinh phu).

k) Yéu cau, diéu kién thii tuc hanh chinh: Vian ban xac nhan théng bao
hoat dong buu chinh bi mat hoic hu hong khong str dung duoc.

I) Can cir phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh sé 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 huéng dan mét sé noi
dung ctia Luat Buu chinh.

- Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bo Tai chinh quy
dinh murc thu, ché d¢ thu, ndp, quan 1y va sir dung phi thAm dinh diéu kién hoat
dong buu chinh.

- Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 ctia B Tai chinh sira
d6i, bd sung mot sd diéu ctia Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016
quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va str dung phi tham dinh diéu kién
hoat dong buu chinh.

(Tén t6 chirc, doanh CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

nghiép) Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO o e ngay ..... thang ..... nam .....
GIAY PE NGHI

CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH/VAN BAN XAC NHAN THONG
BAO HOAT PONG BUU CHINH

Kinh guri: ...l (tén co quan da cap gidy phép, xac nhan thong
b&o).



Phin 1. Thong tin vé to chirc, doanh nghiép

1. Tén t6 chuc, doanh nghiép viét béng‘tié'ng Viét: (tén ghi trén gidy ching nhan
dang ky kinh doanh/gidy ching nhan dau tu/giay phép thanh lap, ghi bang chix
INh0A): ..o,

Tén t6 chure, doanh nghiép viét té} (tén ghi trén gidy chting nhan ding ky kinh
doanh/giay chirng nhan dau tu/giay phép thanh lap):

Tén t6 chirc, doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy ching
nhan dang ky kinh doanh/gidy chung nhan dau tu/giay phép thanh 1ap):

2. D1a chi try s¢ chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhéan dang ky kinh
doanh/giay chirng nhan dau tu/giay phép thanh lap):

3. Gidly chimg nhan dang ky kinh doanh/gidy chimg nhin dau tu/gidy phép

thanh 1ap s0: .............. do.......... CAPNEAY .ovvvveennnnnnnn L2 (U
B VO GUEU L, oottt ettt ettt
5.Pbiénthoai: ......cooooeiiiii FaX: o,
6. Website (Néu ¢0) ......ovvvevenenn.... E-mail: ..o
7. Nguoi dai dién theo phép luat:

Hotén: ... Gio1tinh: ..o,
(0] 515 (o741 OO
QUOC HICH v Sinh ngay: ...cooovvveeeiieeeee e

S6 CMND/hO chiu .....oovveiieeieeei . Cip ngay ............. tai ........
Noi ding ky ho khau thuong tri: .........ccoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeen.
Diénthoai: ...l E-mail: ....cooooiviiiiie,

8. Nguoi lién hé thuong xuyén:

Hotén: ...cooovviiiii Gioitinh: ...,
CRUC VUL oottt eaaaes
biénthoai: ..................... E-mail: oo,

Phan 2. Ndi dung dé nghi cap lai

(Tén tb chirc, doanh nghiép) dé nghi cap lai gidy phép buu chinh/vin ban xéac
nhan thong bdo hoat dong buu chinh vai 1y do nhu sau:

Phan 3. Tai liéu kém theo
Tai liéu kém theo gbém co:
L s
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SRR
Phin 4. Cam két
(Tén tb chirc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luat V‘é tinh chinh xac va tinh hop phap ctia ndi
dung trong giay d€ nghi nay va cac ho so, tai licu kem theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cua phap luat Viét Nam c6 lién quan
va cac quy dinh trong gidy phép buu chinh/van ban xac nhan thong bdo hoat
dong buu chinh.

I1. LINH VU'C XUAT BAN, IN VA PHAT HANH

1. Cap giay phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh. Ma s ho so:
1.003868

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1. Co quan, tO chirc c6 nhu cau cdp gidy phép xuét ban tai liéu
khong kinh doanh, chudn bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so truc tiép
hoic qua mang Internet hoic qua hé théng buu chinh cdng ich dén bo phan tiép
nhan ciia S& Thong tin va Truyén thong tai Trung tim phuc vu hanh chinh



cong, dia chi: s6 727, QL 14, phuong Tan Binh, thanh phd Dong Xoai, tinh
Binh Phudc.

Trong thoi han 08 ngay, ké tir ngdy nhan du hd so, S& phai cap gidy phép
xuat ban, déng du vao ban thao tai lidu va luu lai mot ban; truong hop khong
cap gidy phép phai c6 vin ban tra 11 néu 13 1y do.

- Budc 2. Can b tiép nhan kiém tra tinh hop 1¢, ddy da caa ho so: (0,5
ngay).

+ Truong hop hd so chua hop 1é thi huéng dan cy thé dé hoan thién hd
SO.

+ Ho so day da thi viét Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua sau do
chuyén dén phong chuyén mon nghién ctru, giai quyét.

- Budc 3.

+ Can bo phong chuyén mén phu trach linh vuc ¢6 trach nhiém phéi hop
cac phong chuyén mén c6 lién quan tham dinh (05 ngay).

+ Trinh lanh dao S& xem xét, quyét dinh (02 ngay).

- Buéce 4. Co quan, td chirc nhan két qua tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh céng hodc qua mang Internet hodc qua dich vu buu chinh cong ich (0,5
ngay).

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép hoic qua mang Internet hoic
qua duong buu chinh cong ich.

¢) Thanh phén, s6 lwong ho so:

- Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi Cap gidy phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh;

- Hai (02) ban thao tai liéu in trén gidy c6 dong dau ciia co quan, t6 chirc
dé nghi cap gidy phép xuat ban tai trang dau va giap lai giita cac trang ban thao
hoac 01 ban thdo luu trong thiét bi luu trit dién tir voi dinh dang khong cho
phép can thiép, stra ddi; Trudng hop tai liéu khong kinh doanh xuét ban dang
dién ttr thi ndp mot (01) ban thao dién tir co chit ky sb cua tha trudng co quan,
t6 chtrc dé nghi cap phép xuét ban;

- Péi voi tai lidu bang tiéng nudc ngoai, tiéng dan toc thiéu sé Viét Nam
phai kém theo ban dich tiéng Viét c6 dong diu cua co quan, to chic dé nghi
cap gidy phép xuét ban.

- Y kién xac nhan bang van ban:
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+ Déi voi tai liéu cia cac don vi quan doi nhan dan, cong an nhan dan

phai co y kién ciia B§ Qudc phong, Bo Cong an hoac co quan dugec Bo Quoc

phong, Bo Cong an iy quyén.

+ Ddi véi tai lidu lich sir Pang, chinh quyén dia phuong; tai liéu phuc vu

nhiém vu chinh tri cua dia phuong phai c¢6 y kién cua to chuc dang, co quan

cap tren.

- S6 lwgng ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 08 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 8.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc, doanh nghiép.

e) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S Thong tin va Truyén thong.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: So Thong tin va Truyén thong.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép xuat ban tai liéu

khdng kinh doanh.

h) Phi, 1€ phi:

+ Tai liéu in trén gidy: 15.000 ddng/trang quy chuan;

+ Tai liéu dién Ir dudi dang doc: 6.000 déng/phﬁt;

+ Tai liéu dién tir du6i dang nghe, nhin: 27.000 déng/phut.

(Ké tir ngay 26/5/2020 dén hét ngay 31/12/2020:

+ Tai liéu in trén gidy: 7.500 dongltrang quy chuan;

+ Tai liéu dién tir dudi dang doc: 3.000 dong/phUt;

+ Tai liéu dién tir dudi dang nghe, nhin: 13.500 dong/phiit.

Theo quy dinh tai Thong tu sé6 43/2020/TT-BTC ngay 26/5/2020 ciia Bé

Tai chinh)

i) Tén mau don, to khai: Pon dé nghi cap gidy phép xuat ban tai liéu

khong kinh doanh (MAu s 14, Phu luc ban hanh kém theo Théng tu sb
01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 ciia Bo truong Bo Thong tin va Truyén
thong).

k) Yéu ciu, diéu kién thii tuc hanh chinh: Khéng c6
1) Yéu céu, diéu kién thii tuc hanh chinh:

- Luat Xuét ban nam 2012.



- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ctia Chinh pha quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuét ban.

- Thong tu s6 214/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo Tai chinh quy
dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan 1y, st dung phi tham dinh tai liéu khong
kinh doanh dé cdp phép xuit ban, 1& phi cap gidy phép nhip khau xuat ban
pham khong kinh doanh va 1¢ phi dang ky nhap khau xuét ban pham dé kinh
doanh.

- Thong tu s6 43/2020/TT-BTC ngay 26/5/2020 cia Bo tai chinh quy
dinh muc thu, ndp phi thim dinh nodi dung tai liéu khong kinh doanh dé cap
gidy phép xuat ban, 1¢ phi cap gidy phép nhap khau xuat ban pham khong kinh
doanh va 1& phi dang ky nhap khau xuat ban pham d¢ kinh doanh;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cia Bo
truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh
mot sd diéu cta Luat xudt ban va Nghi dinh sé 195/2013/NDCP ngay 21 thang
11 ndm 2013 caa Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh
Luét xut ban.

Mdu don, to khai dinh kém.

Méu s6 14

TEN CO QUAN CHU QUAN (NEU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

A CO)... ) ] Poc lap - Tw do - Hanh phuc
TEN CO QUAN/TO CHUC ...
’ OO ngay......... thang........ nam..........
So:.......... [o..... (néu co)
PON PE NGHI

Cap gidy phép xuit ban tai liéu khong kinh doanh
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KInh @UIL: oo @
1. Tén co quan, t6 chiic dé nghi cip gidy phép xuét

2. Sé gidy chtng nhan diang ky kinh doanh hodc gidy chimg nhan dau tur
hodc gidy ching nhan dang ky doanh nghiép(déi véi doanh nghiép); S6 quyet
dinh thanh 1ap(d01 v6i don vi sy nghlep cong 1ap); S6 gidy phép hoat dong (d6i
v6i co quan, t6 chirc nudc ngoai)®

CO qUAN CAP. .. eeeeeeee e, ngay, thang, nim cap...............
3 Piachii..cooooiiii

5. Xuat x@r (neu 1a tai liéu dich tir tiéng nudc ngodi):........ Nguoi dich (ca
NHAN NOTC AP ThE): ..o

6. Hlnh ThUPC TA1 LIEU ...t

ban
0. NGTE XUAL DA ...t eer e
10. Tén, dia chi CO SO IN:...uvviiiiieiieeeee e
11. MUC GHCH XUAL DA e
12. Pham Vi su dung va hinh thirc phat

13. Noi dung tOm tat cla tal U .......vveeeeeeeeeeeeeeeeee e,

()14 Kém theo don NAY @OM :.......oeowniieeeiie e
3

Chung ti cam két thuc hién thuc hién dung ndi dung gidy phép xuat ban,
thuc hién viéc in/dang tai dung ndi dung tai li€u tai co s¢ in c6 gidy phép in
xuat ban pham va tuan thu cac quy dinh phap ludt vé xuat ban, sé hiru tri tué.

XAC NHAN CUA CO QUAN CHU NGUOI PUNG PAU CO QUAN/
QUAN HOAC CO QUAN NHA NUOC CO TO CHUC
THAM QUYEN([4]

(Ky, ghi ré ho tén, déng déu)


https://luatvietnam.vn/noi-dung-thay-doi.html?DocItemId=1267790&DocItemRelateId_Select=72924

[1] Co quan, t6 chitc ¢ trung wong vd\téﬂ chirc nudc ngoai giri hé so dén Cuc Xudt
ban, In va Phat hanh - Bo Thong tin va Truyen thong; co quan, 10 chirc tqi dia phuwong giri
ho so den So so tai;

[2] Trieong hop co quan, té chire dé nghi cap gidy phép la co quan Pang, Nha nudce
khéng bdt budc phdi nép mét trong cdc loai gidy quy dinh tai muc ndy

[31Ghi 16 trong don cdc tai liéu dinh kém quy dinh tai Khodn 2 Piéu 10 Thong tu sb
01/2020/TT-BTATT

[4] Phan nay dp dung doi voi tdi liéu khong kinh doanh la ky yéu hgi thao, hgi nghi,
nganh nghe.
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2. Céap gidy phép nhap khau xuit ban pham khong kinh doanh. M4
56 hé so: 1.003725

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1. Co quan, td chtrc va ca nhan Viét Nam, c4 nhan nudc ngoai co
nhu cau cip gidy phép nhap khau xuit ban pham khong kinh doanh, chuan bj
hd so day du theo quy dinh va ndp hd so truc tiép hodc qua mang Internet hoic
qua hé thong buu chinh c6ng ich dén b phan tiép nhan cua S¢ Thong tin va
Truyén thong tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng, dia chi: s6 727, QL 14,
phuong Tan Binh, thanh pho Pong Xoai, tinh Binh Phudc.

Trong thdi han 07 ngdy, ké tir ngdy nhan du hd so, So phai cap gidy phép;
truong hop khong cap gidy phép phai cé vin ban tra 1oi néu 1d 1y do.

- Budc 2. Can bo tiép nhan kiém tra tinh hop 18, day du cua hd so: (0,5
ngay).

+ Trudong hop hd so chua hop 18 thi huéng dan cy thé dé hoan thién hd
SO.

+ HO so day du thi viét Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua sau do
chuyén dén phong chuyén mén nghién ctru, giai quyét.

- Budc 3.

+ Can bd phong chuyén mén phu trach linh vuc c6 trach nhiém phdi hop
cac phong chuyén mon c6 lién quan tham dinh (04 ngay).

+ Trinh 1anh dao S& xem xét, quyét dinh (02 ngay).

- Budce 4. Co quan, t6 chtrc nhan két qua tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong hoac qua mang Internet hodc nhan qua dich vu buu chinh cong ich
(0,5 ngay).

b) Cach thirc thure hién: Nop ho so tryc tiép hodc qua mang Internet hodc
qua duong buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi cip gidy phép nhap khau xuit ban pham khong kinh
doanh.

+ Danh muc xuat ban pham nhap khau khong kinh doanh.

- S0 lwrong ho so: 01 bd.



d) Thoi han giai quyét: 07 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 8.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, ca nhan.

e) Co quan thue hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S¢ Thong tin va Truyén thong.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: S¢ Thong tin va Truyén thong.

g} Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép nhap khau xuét
ban pham khong kinh doanh

i) Phi, 1& phi: 50.000 dong/hd so (Quy dinh tai Thong tu sd
214/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cta Bo Tai chinh).

(Ké tir ngay 26/5/2020 dén hét ngay 31/12/2020: 25.000 dong/hé so.

Theo quy dinh tai Thong tw s6 43/2020/TT-BTC ngay 26/5/2020 ciia Bo Tai
chinh)

j) Tén mau don, miu to Khai:

- Pon dé nghj cp gidy phép nhap khau xuit ban pham khéng kinh doanh
(Mau s6 30);

- Danh muc xuét ban pham nhap khau khong kinh doanh (Mau s 31).

(Cac mau trén ban hanh tai Phu luc kém theo Thong tu s6 01/2020/TT-
BTTTT ngay 07/02/2020 cua Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong)

k) Yéu cau, diéu kién thii tuc hanh chinh: Khéng.

1) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Xuat ban nam 2012.

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ctia Chinh pha quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Xuét ban.

- Thong tu s6 214/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y, sir dung phi tham dinh tai liéu khong
kinh doanh dé cip phép xuat ban, 1& phi cip gidy phép nhap khau xuit ban
pham khéng kinh doanh va 1& phi dang ky nhap khau xuat ban pham dé kinh
doanh.

- Thong tu s6 43/2020/TT-BTC ngay 26/5/2020 ctia Bo Tai chinh quy
dinh muc thu. nop phi thim dinh ndi dung tai liéu khong kinh doanh dé cip
gidy phép xuét ban, 18 phi cip gidy phép nhap khau xuat ban pham khéng kinh
doanh va 18 phi dang ky nhap khau xuat ban pham dé kinh doanh;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nim 2020 cia Bo
truéng Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh
mot sd diéu ctia Ludt xudt ban va Nghi dinh sé 195/2013/ND-CP ngay 21 thang
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11 ndm 2013 caa Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh
Luat xuét ban.

Mdu don, to khai dinh kém.

Mau 56 30
TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TC/CA NHAN PE NGHI Poc lap - Tu do- Hanh phiic
SOt . (néu co)
...... ngay........ thang......... nam......

PON PE NGHI
Cap gidy phép nhip khau xuit ban pham khong kinh doanh

Kinh @i @
- Tén t6 chirc, ca nhan dé nghi cép gidy
PREP e,
- Tru s6 (dia chi)ieeeee oo, Sé dién
thoaii......cooovviiieieieee,

(ghi ten t6 chire, cd nhdn) dé nghi dugc cap gidy phép nhap khau xuat
ban pham, gom:

1. Tong soO tén xuat ban

Kém theo don nay 1 03 ban danh muc xuat ban pham nhép khau.



TS chire/CA NhAN. ..o, xin cam két thyuc hién diung
cac quy dinh ctia Luat xuat ban, Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang
11 ndm 2013 caa Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh
Luat xuét ban va cac quy dinh ctia phap ludt khac c6 lién quan.

Pé nghi Cyc Xuat ban, In va Phat hanh, S& Thong tin va Truyén thong
xem xét, cap gidy phép./.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT

(ky tén, ghi ré ho va tén, déng dau néu la t6
chirc)

Chu thich:
(1) Ghi tén co quan tiép nhan don nhir sau:

- D6i véi co quan, té chire & Trung wong, t6 chire nwde ngodi ¢é tru so tai thanh
pho Ha Noi dirng tén trén don de nghi thi ghi Cuc Xuat ban, In va Phat hanh hodc So thanh
pho Ha Noi;

- D6i véi co quan, 16 chirc khdc va cd nhan Viét Nam, cd nhan nudc ngoai dung

tén trén don dé nghi thi ghi So noi dat tru so hodc noi co cua khéu ma xudt ban phcfm duoc
nhap khau.
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Mau 56 31

TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC/CA NHAN PE Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
NGHI...
ngay........... thang........... nam ..........

DANH MUC XUAT BAN PHAM NHAP KHAU KHONG KINH
DOANH

(Kém theo Pon dé nghj cdp gidy phép nhdp khdu xudt ban pham khéng kinh
doanh, ngay.... thang....nam).

I- PHAN GHI CUA CO QUAN, TO CHU'C, CA NHAN PE NGHI
CAP GIAY PHEP NHAP KHAU

Tén C6 kém theo Hinh
Tén xuat thire
~ £ ban . _|Nha P « | Tém Pham | khéac
Ma | goc 2 | Tac| . |Theé|So | :, .. Hinh s -
STT . |pham | . |xuat . |, . [tat ndi Bi In visir | cuaa
ISBN| cua 3 gia |, |loai |ban q Pia ang, | e £
XBP bang ban ung cassette ! dung | xuat
tieng khac ban
Viét pham
Nha cung cép:........
1
Nha cung cép:.......
1

Téng cong:




NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA TO CHUC/CANHAN
(Ky tén, ghi vo ho va tén, dong dau néu la té chirc)

I1-PHAN GHI CUA CO QUAN CAP GIAY PHEP NHAP KHAUY

D’anh muc xuit ban pheim trén day dugc Cuc Xuét ban, In va Phat hanh/ Sé...
cap Giay phép nhdp khau s0...../ ngay.....thadng.....nam..........

Cha thich:

(1) Danh muc phai dwoc Cuc Xudt ban, In va Phét hanh, S¢ déng dau gidp lai voi gidy
Gidy phép nhdp khdu va déng ddu giap lai cac trang cua danh muc. Néu Danh muc ddng ky

trén Cong Théng tin Mot ciea Quoc gia thi khéng can déng dau gidp lai tai CXBIPH hodc
So)

nam ....... .......... noi cap hodc s6 dinh danh ca nhan:

- Tén t6 chirc, c4 nhan chil s¢ hitu co SG in (NEU CO): ..vvvvvvvervcrereererenans

- Noi dung hoat dong ché ban/in/gia cong sau in dé nghi dugc cap phép
(ghi rd teeng logi theo quy dinh cua phap TUdt): ......cccoovevv e,

- Muc dich hoat dong (ghi r6 la kinh doanh hogc khong kinh doanh):

7. Danh muc thiét bi in (Ché ban, in, gia cong sau in)

Tinh | S6, | Sb,
Tén B ning | ngay, | ngay,
thiét bi ] Chat | i | thang, | thang,
(Ghi So dinh luong | qung | nim | nim
S6 | tiéng Hang danh |Nyéel Nam | Sé (Moi (ché | cia | gidy
ot vi| s thiét bi| (ap | sa 100% |p4n, in,| Hoa | phé
TT |Viétva| san |\odel P} san | osan | uon , In, phep
theo | xult (S8 | yut | xuht ._A,g hojcdd gia | don | nhap
cong may) (chiéc) qua siy cong | mua | khau
nghé) dung) |sau in)|thiét bi|thiét bi

8. Gidy to vé dia diém, mat bang san xuét (Gidy chimg nhan quyen six
dung dét hoac hop d6ng hoac cac loai gidy to khac chirng minh vé viéc duoc
giao dat, thué dat, thué mat bang, nha xuong s6 ................ ngay...... thang .....




nam....... noi cap hogc bén giao, cho thué cua gidy chung nhén quyén sir dung
dat hoac hop d6ng hoic cac loai gidy to khac ching minh vé viée dugc giao
dat, thué dat, thué mat bang, nha xuong.)

Co s& in xin chju trach nhiém vé tinh chinh x4c cta hd so dé nghi
cap phép va cam két chap hanh dung céc quy dinh cua phap luat vé hoat
dong in./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ghi ré ho tén va déng ddiu)

Ghi tén co quan cap gidy phép.

*Ghi tén co s¢ in dé nghi cap phép. Truong hop co s¢ in khong c6 phap nhan thi ghi
tén co quan chu quén cap trén truc ti€p.

3 Chi ghi s0, ngay, thang, nim, noi cip cua gidy ching nhén dang ky kinh doanh
hoic gidy chimg nhan dang ky doanh nghi¢p hodc gidy ching nhan dau tu hoic glay
chimg nhan dang ky thué (d6i véi co s& in sy nghiép c6 thu) hodc quyét dinh thanh lap ddi
V01 co s6 in su nghiép cong lap khéng co thu.

*Ghi theo dia chi trén glay chimg nhan quyen su dung dat hodc hop dong hoic cac
loai gidyto khac ching minh vé viée dugc giao dat, thué dat, thué mat bang, nha xuong de

thuc hién ché ban, in, gia cdng sau in). Truong hop co nhiéu dia chi san xuét (chi nhanh)
thi ghi lan luot, day du tirng dia chi.

>Ghi theo dja chi trén gidy ching nhan quyén st dung dit hoic hop dong hoic cac
loai gidytd khac chirmg minh vé viéc duoc giao dat, thué dat, thué mit bang, nha xuong dé
thuc hién ché ban, in, gia cong sau in). Truong hop c6 nhiéu dia chi san xuat (chi nhanh)
thi ghi 1an luot, day du timg dia chi./.



